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PREGAO ELETRONICO N2 90001/2026

CONTRATANTE (UASG)
AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL - ANAC (113214)

OBJETO

Contratacdo de servigcos continuos de manutengdo preventiva e corretiva do Sistema
de climatizacédo, com fornecimento de pecas de reposicao, para a ANAC no Rio de Janeiro/RJ,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 158.313,66 (cento e cinquenta e oito mil, trezentos e treze reais e sessenta e seis centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 11/05/2026 as 9 h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:

[Menor preco] por [grupo]

MODO DE DISPUTA:

[Aberto e fechado]



TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
[SIM]

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
[NAO]

REGIME DE EXECUGAO:

[Empreitada por preco unitério]

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL
PREGAO ELETRONICO N2 90001/2026

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00058.032878/2025-13)

Torna-se publico que a AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL, por meio da Geréncia
Técnica de Licitagdes e Contratos, sediada no Setor Comercial Sul, Quadra 09, Lote C, Ed.
Parque Cidade Corporate, Torre A, CEP 70.308-200, realizara licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 20021 e demais legislagdo
aplicavel e, ainda de acordo com as condigbes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de manutencdo preventiva e
corretiva do Sistema de climatizagdo, com fornecimento de pecas de reposicao, para a ANAC
no Rio de Janeiro/RJ, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

1.2. A licitagao sera realizada em grupo unico, formado por 5 (cinco) itens, conforme
tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os
itens que o compdem.

2. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.



2.1. Poderéao participar deste certame os interessados previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do

Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no
Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos
responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corregédo ou a alteracao dos
registros tdo logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

2.6. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021 para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.°
8.538, de 2015.

2.7. N&ao poderéao participar desta licitacéo:
2.7.1. aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;
2.7.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacado legal no Brasil com

poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando a licitagcao versar
sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacao ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n®
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;
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2.7.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao.

2.7.11. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.7.12. pessoas fisicas.
2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢do do

contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacoes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacado que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9% da Lei n°
14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.10. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e
a empresa a que se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
2.12. O disposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de

servico que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execugao.

2.13. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.14. A vedacao de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

=l DO ORCAMENTO SIGILOSO

3.1. O orgamento estimado da presente contratacdo nao sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagao de

propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme critério de julgamento adotado
neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o prego ou o percentual de
desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e 8.11.1 deste Edital.
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4.4, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢cées contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacao definidos no instrumento convocatorio;

4.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

4.4.3. ndao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5% da Constituicdo
Federal;

444, cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio
do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021.

4.6. O licitante devera declarar em campo proprio do sistema se o produto ou servico
ofertado € manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia
indicados no Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4.7. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n® 12.546, de 2011, as
propostas de precos deverao ser apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n®
14.973, de 2024, aplicaveis para o ano de apresentacao da proposta.

4.7.1. A pedido da empresa contratada, o preco do contrato podera ser revisto, nos
termos do art. 134 c/c art. 136, I, da Lei n® 14.133, de 2021, apds efetiva majoracdo das
aliquotas, conforme regime de transicao previsto no art. 9°A e 9%-B da Lei n® 12.546, de 2011,
com a redacao dada pela Lei n? 14.973, de 2024.

4.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 12ao 32do art. 4°, da Lei n.? 14.133, de 2021.

4.8.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para
aquele item;

4.8.2. Nos itens em que a participagcdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.9. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts.
42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.9.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.9.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagao, no Pais, de pessoa juridica

com sede no exterior;

4.9.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
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Complementar n? 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata
o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.9.4. cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.9.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com
fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso |l do art.
32 da referida lei;

4.9.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
49.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;
4.9.8. que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento,

de caixa econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito
imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa
de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia
complementar;

4.9.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario
anteriores;

4.9.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.9.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo,
relacao de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

4.10. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve
programa de integridade, nos termos do Decreto n® 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa
SE/CGU n® 226, de 9 de setembro de 2025, para fazer jus ao beneficio do critério de
desempate previsto no art. 60, caput, inciso IV, da lei n. 14.133, de 2021.

4.11. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 4.4 ou 4.7 sujeitara o licitante as
sancgdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.12. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hip6tese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo
publica.

4.13. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacédo da proposta e dos
documentos de habilitacao pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

414, Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de
lances.

4.15. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

415.1. a aplicagédo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéao
ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.15.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.16. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
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4.16.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

4.16.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.17. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 4.15 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou
entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

4.18. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatoério e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.

4.19. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:
5.1.1. valor unitario mensal e anual do item;
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.5.1. No regime de incidéncia nao-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada
serd a que corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa,
comprovada, a qualquer tempo, por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicao
(EFD-Contribuicdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a
apresentacao da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéao se
beneficiar do regime de tributacao pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢coes nelas contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢do.

5.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacgao.



5.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitacées publicas;

5.11. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar
0S precos maximos previstos no Termo de Referéncia;

5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagédo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucao do contrato.

6. _ DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por

meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderado retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacédo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$ 10,00 (dez reais).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa

“aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos.
Apls esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos o
que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até 10% (dez
por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,
o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.3. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia,
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o percentual referido na disposicao anterior sera de 20%, nos termos do § 6° do artigo 24
da IN SEGES/ME n? 73, de 2022, incluido pela IN SEGES/MGI n® 79, de 12 de setembro
de 2024.

6.11.4. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.5. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos
lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacgéao.

6.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
6.18. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia,
nos termos do art. 26 da Lei 14133/21.

6.18.1. Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou

adicional, caso a proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servigco
contemplado pela referida margem, o sistema automaticamente indicara as propostas de
produtos ou servigos que facam jus ao diferencial de precgo, pela ordem de classificacao,
para fins de aceitacdo pelo Pregoeiro..

6.18.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de
preferéncia normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-4 a proposta classificada em
primeiro lugar.

6.19. Em relagcdo a itens nado exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdo nao
se enquadre nas vedagbes dos §§1% e 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021. O sistema
identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e
45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.19.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia,
apenas poderdo se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que também fizerem jus as margens de preferéncia (art. 52, §9°, |, do Decreto n.°
8538, de 2015).

6.19.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado
pela fornecedora classificada em primeiro lugar em razdo da aplicagdo da margem de
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preferéncia.

6.19.3. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao,
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito
de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés
a comunicacao automatica para tanto.

6.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5%
(cinco por cento), caso se trate de um pregao, na ordem de classificacé@o, para o exercicio
do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.19.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

6.19.7. A obtengcao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracéo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

6.20. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagéo;

6.21.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

6.21.3. desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, nos termos do Decreto n® 11.430, de 2023, e da
Instrucdo Normativa SEGES/MGI n® 382, de 17 de setembro de 2025;

6.21.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto
n° 12.304, de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025.
6.22. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:
6.22.1. empresas brasileiras;
6.22.2. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;
6.22.3. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.
6.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do

licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serédo
convocados, vedado qualquer outro processo.

6.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
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do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para
a contratagcdo, o Pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, ap6s definido o
resultado do julgamento.

6.24.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagcdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razado de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

6.24.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.24.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

6.24.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.24.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.25. Apos a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento
da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislac&o correlata e no item 2.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangcédo que impeca a participacao no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Sicaf;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP; e
d) Lista de licitantes inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido.
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1. A consulta no CEIS quanto as sancdes previstas na Lei n? 8.429, de 1992,
também ocorrera no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver,
por forca do art. 12 da citada lei.

7.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das
consultas ao CEIS, CNEP e Lista de licitantes inidoneos pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

7.4.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

7.4.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condic&o de participacéao.
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7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de
preferéncia, o Pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer
jus ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de
nova aplicacdo da margem de preferéncia.

7.6. Verificadas as condi¢des de participacéo e de utilizacdo do tratamento favorecido,
o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéo ao objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e

em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n® 73, de 30 de
setembro de 2022.

7.7. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;
7.8. nao obedecer as especificacoes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.8.1. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo
definido para a contratacao;
7.8.2. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
7.8.3. ndao cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de
Referéncia;
7.8.4. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.
7.9. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.
7.10. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apo6s
diligéncia do pregoeiro, que comprove:
7.10.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.10.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.11. Em contratacdo de servigos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a analise

de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

7.11.1. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do sobrepregco se
dara pela superacao do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital;

7.11.2. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracao, independentemente do regime de execugao.

7.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que
a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.13. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos elaborada
pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de néao aceitacado da proposta.

7.13.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administragdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e
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dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com
detalhamento das Bonificagcdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com
0s respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagao
dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacao
semi-integrada e contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacgoes
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior
do contrato.

7.14. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoragédo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratagao;

7.14.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.14.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
guando nao cabivel esse regime.

7.15. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins
de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021 .

8.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por copia ou por meio eletrénico.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito
em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.4. Seré verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos
de habilitagédo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma
da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

8.5. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

8.7. Considerando que na presente contratacdo a avaliagcdo prévia do local de
execucao é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto
a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as
condicoes de realizacao do servigco, assegurado a ele o direito de realizacao de vistoria prévia.

8.7.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia terd disponibilizado pela
Administracao data e horario exclusivos, a ser agendado pelo telefone (21) 3501-5979, de modo
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que seu agendamento nao coincida com o agendamento de outros licitantes.

8.7.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaracao
exigida no presente item por declaragado formal assinada pelo seu responséavel técnico acerca
do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

8.8. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

8.8.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de
requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relacao a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o
exigir. (IN.n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 62, §4°).

8.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacédo, devendo
proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n® 3/2018, art. 7°, caput).

8.9.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico ).

8.10. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

8.10.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.10.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagdo de
propostas e lances, os licitantes encaminharéo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto,

observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugcdo Normativa SEGES
n® 73, de 30 de setembro de 2022.

8.11. Encerrado o prazo para envio da documentagcédo de que trata o item 8.10.1, podera
ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacao, a
apresentacao de novos documentos de habilitagdo ou a complementacao de informacdes
acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 2 (duas) horas, para:

8.11.1. a afericdo das condicbes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de
fatos existentes a época da abertura do certame;

8.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas;

8.11.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;

8.11.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério
expedido por 6érgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncéao de veracidade e fé publica.

8.12. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restara preclusa
essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

8.13. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que nado alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacao e classificagao.

8.14. Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagcdo, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagcdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
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subitem 7.10.1.

8.15. Somente serado disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagéo
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagcdo, apds concluidos os procedimentos de
que trata o subitem anterior.

8.16. A comprovagado de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condigao para participagao na licitagao (art. 4° do Decreto n? 8.538/2015).

8.17. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
nao cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razao de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apés o julgamento.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Ap6s a homologacéao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao, sera
firmado termo de contrato.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocagao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de
decair o direito a contratagcao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragao podera: a)
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de
seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrbnico para que seja
assinado digitalmente em até 5 (cinco) dias uteis; ou c) outro meio eletrbnico, assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para resposta apos recebimento da notificacdo pela Administragéo.

9.4. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por
solicitagado justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

9.5. O prazo de vigéncia da contratacao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro

Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovagao das
condi¢coes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.6.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacéo.
10. DOS RECURSOS
10.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou

inabilitacdo de licitantes, a anulacao ou revogacéao da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de
lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagcao ou inabilitagéo do licitante:

10.3.1. a inteng&o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

10.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intencao de recorrer nao sera inferior a 10
(dez) minutos.

10.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
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intimacao ou de lavratura da ata de habilitagcdo ou inabilitacao;

10.3.4. na hip6tese de adocao da inversao de fases prevista no § 1°do art. 17 da Lei
n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimagao da ata de julgamento.

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagao de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (irés) dias Uuteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacao da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
sitio eletrénico https://www.gov.br/anac/pt-br/acesso-a-informacaol/licitacoes-e-contratos.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
11.1.1. deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
11.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:
11.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacgao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes
do edital;

11.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

11.1.5. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitacao;

11.1.6. fraudar a licitacao;

11.1.7. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17%25C2%25A71

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5°da Lei n.® 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, apos regular
processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaracéao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os

motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacao das sangdes serao considerados:
11.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
11.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacées dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da
comunicacao oficial.

11.4.1. Para as infrac6es previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e
11.4.9 a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

11.6. Na aplicagcdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracées administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6,
11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 11.1.1,
11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢ao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da
Lei n.2 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido
pela Administragédo, descrita no item 11.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigagéo
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assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.® 73,
de 2022.

11.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancbes de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2
(dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdao efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicacao das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipbtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes
serao enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial,
bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacado da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (irés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

12.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrbnica, pelo e-mail licitacao@anac.gov.br.
12.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.
12.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
12.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do
certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
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13.1. Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletrénico.

13.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessédo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologacéao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacao.
13.5. As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da

ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacéo.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢ao ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-4 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacées Publicas (PNCP) e endereco eletrénico https://www.gov.br/anac/pt-br/acesso-a-
informacao/licitacoes-e-contratos.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
13.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
13.11.2. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;

13.11.3. ANEXO Il — Modelo de proposta comercial;

13.11.4. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato;

13.11.5. ANEXO IV - Orcamento Estimado de Pecas de Reposicao;
13.11.6. ANEXO V - Planilha BDI e Pecas de Reposigéao.

Brasilia - DF, 23 de abril de 2026

GISELE APARECIDA GONCALVES DE OLIVEIRA
Pregoeira

'I Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira,
JEL L‘ﬁ Pregoeiro(a), em 23/04/2026, as 09:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento

assinatura

| eletrdnica no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
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Outras informacdes

. Numero da Processo

Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 00058.114097/2025-

dedicacdo exclusiva de mdo de obra 38

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°® 00058.114097/2025-38)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo da prestacdo de servicos especializados de copeiragem e garconaria, de forma continua, com o
fornecimento de material, equipamentos, insumos e utensilios utilizados na execugdo dos servigos contratados, para
atender a Agéncia Nacional de Aviacao Civil (ANAC), no Distrito Federal, os servigos serdo executados com regime
de dedicacao exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER|UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO [A2] [A3]
MEDIDA
1 Prestacao de servigos de 14397 | mensal 12 R$ 82.718,28| R$ 992.619,34

copeiragem e gargonaria,
com fornecimento de
material, equipamentos,
insumos e utensilios
utilizados para execucao dos
servigos contratados para
atender a Agéncia Nacional
de Aviacao Civil (ANAC) no
Distrito Federal.
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1.1.1. A gquantidade de garcons e copeiras € disposta em postos de trabalho, sendo o maximo de 4 (quatro) garcons
e 2 (duas) copeiras, com 0s seguintes precos unitarios maximos (mao de obra + uniformes):

Garcom: R$ 7.264,61; e
Copeira: R$ 5.365,29.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2 Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.2.1 Esta contratacdo esta alinhada com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel.

1.2.2 Esta contratacdo estd em obediéncia as regras internas de competéncia (art. 3° da Portaria ME n° 7.828, de
2022).

1.3 O servico é enquadrado como continuado conforme art. 15 da IN SEGES/MPDG n° 5/2017 e Despacho n° 720
[2011/GTLC/SAF. A interrupcdo da sua execug¢do contratual pode comprometer a prestagdo do servico publico e o
cumprimento da misséo institucional da ANAC, sendo necessario, portanto, que a contratacdo estenda-se por mais de
um exercicio financeiro e continuamente.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

Prazo de vigéncia

15 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses, contados da data definida no contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.[A5]

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual [2026], conforme consta das informacdes
béasicas desse Termo de Referéncia.

2.3 A terceirizacdo do servico de copeiragem e garconaria € necessaria a realizacdo das atividades essenciais ao
cumprimento da missao institucional da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil (ANAC), no Distrito Federal, ndo dispondo o
orgao da prestagdo desse servigo por seu quadro proprio de pessoal.

2.4 A Lei n® 10.871, de 20/05/2004, que cria as carreiras e organiza os cargos efetivos das Agéncias Reguladoras, nao
prevé cargo publico com as atividades voltadas para o objeto deste Termo de Referéncia, razdo pela qual devem ser
executadas de forma indireta.

2.5 Justifica-se o fornecimento dos materiais pela empresa e nao pelo 6rgdo contratante em virtude dos seguintes
motivos:

251 As empresas de copeiragem adquirem material em quantidade muito superior as necessidades de determinada
unidade, visto que detém varios contratos, podendo, assim, obter precos mais reduzidos que a Administracao;

252 Mesmo que, somente por hipotese, a Administracdo pudesse realizar a compra do material por preco mais
reduzido que o da empresa, deveria ser considerado outros custos envolvidos, tais como a remuneracdo dos servidores
gue se ocupariam dessa atividade em detrimento de outras mais prioritérias, as publica¢cdes necessérias, transporte,
armazenagem e eventuais perdas;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 2 de 41
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



25.3 Fardos de café, aclcar e caixas de copos descartaveis para café e dgua necessitam de grandes areas para
armazenagem, tendo a Administracdo mais um encargo, o de providenciar o espaco adequado para a armazenagem;

254 Em que pese o planejamento e o controle de estoque, a fim de que n&o falte material, mesmo assim, podem
ocorrer atrasos na entrega, bem como recusa dos materiais por hdo atendimento das especificacdes do edital, ocasionando
falta de materiais;

255 Ocupar servidores que poderiam estar efetuando contratacdes mais prioritarias para a realizacao de um processo
para aquisicdo de materiais que a empresa tem total condicdo de fornecer, parece ferir o principio da razoabilidade; e

2.5.6 Assim, pretende-se alcancar, com a presente contratacdo, a conciliagdo entre os menores custos possiveis da
contratacdo e o atendimento adequado das necessidades da Administracao.

2.6 O objeto da contratac@o j& tem 0s seus recursos programados em dotacdo or¢camentaria propria, prevista no
or¢camento da Unido para o exercicio de 2026, na classificagdo abaixo:

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade[A2]

4.1  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis:

4.1.1 Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados, visando a otimizacédo e
economia de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental, quando da execuc¢éo dos servigos contratados, tais como
uso racional de agua, economia de energia elétrica, economia de materiais, separacdo de residuos e materiais
reciclaveis, observadas as normas vigentes, devendo ainda a contratada:

4.1.1.1 orientar regularmente os profissionais acerca da adequada metodologia de otimizacdo dos servigos, dando
énfase a economia no emprego de material e a racionalizacao de energia elétrica no uso dos equipamentos;

4.1.1.2 utilizar, quando disponiveis no mercado, materiais que sejam reciclados, reutilizados e biodegradaveis, bem
como priorizar o emprego de maode-obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local para execucao e
operacdo do objeto, bem como respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

4.1.1.3 A comprovacdo do disposto acima podera ser feita mediante apresentacado de declaracdo da empresa,
assinalando que cumpre os critérios ambientais exigidos. A contratante podera realizar diligéncias para verificar a
adequacdo quanto as exigéncias.

41.2 Colaborar de forma efetiva na informacao de ocorréncias como:
4.1.2.1 vazamentos em torneiras ou sifdes de lavatério e pias;

4.1.2.2 portas e fechaduras quebradas;

4.1.2.3 tomadas e espelhos soltos;

4.1.2.4 pias entupidas e inoperantes;

4.1.2.5 necessidade de reparo/manutencdo nos equipamentos;
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4.1.2.6 Nao utilizar produtos que contenham o benzeno em sua composi¢cado, conforme Resolu¢cdo — RDC n.° 252,
de 16/9/2003.

4.1.3 Atender a politica de tratamento de residuos sdlidos, utilizando recipientes para coleta e descarte seletivos
nas cores definidas pelas autoridades competentes. Especialmente quanto a separagdo, ao acondicionamento e ao
descarte dos residuos resultantes da preparacdo de café, uma vez que este € um residuo organico.

4.1.4  Utilizar produtos biodegradaveis, salvo quando ndo disponivel no mercado.
4.1.5  Utilizar sacos plasticos biodegradaveis.

4.1.6 Apresentar laudo valido de analise fisico — quimica e bacteriolégica da agua fornecida, sua conformidade
com a legislagdo, especialmente em relagdo aos padrfes legais aceitos para potabilidade de 4gua para consumo
humano no Brasil, estabelecidos pela Resolucdo Diretéria Colegiada — RDC 274/2005 da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA) - que regulamenta as 4guas minerais e a Portaria 518/2004 do Ministério da Saude, que
estabelece a potabilidade para o abastecimento publico.

4.1.7 Realizar o descarte e o acondicionamento adequados dos residuos gerados durante a execu¢ao dos
Servigos.
4.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo

fabricante, que assegure a execucgdo do contrato.
4.2.1  Esta exigéncia ndo se aplica a este contrato.
Subcontratacao[A6]

4.3 N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao[A8]

4.4 Seré exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo
de capitalizacao, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor [total] OU [anual] da contratacdo[Al] .

4.5 Em caso opcéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data de
homologacéo da licitacdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.6 A garantia, nas modalidades caucéo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apos a
assinatura do contrato.

4.7 O contrato oferece maior detalnamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacéo.
4.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira

devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.9 Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizacéo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

Vistoria

4.10 A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 h as 16 horas.
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4.10.1 Consideram-se condi¢des e peculiaridades do objeto as instalacbes onde a equipe de copeiragem e
garconaria ir4 atuar, tanto as copas existentes, local de preparacao de café, armazenamento de agua potavel,
posicionamento de equipamentos correlatos, e onde permanecera a maior parte do tempo a espera de chamados
para servir, quanto o espag¢o onde as autoridades e eventuais visitantes ficam instaladas, como gabinetes, salas de
reunido etc.

411 Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.12 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realiza¢éo da vistoria.

4.12.1 O agendamento para visita se dara por meio do telefone (61) 3314.4546 ou pelo e-mail angelo.senna@anac.
gov.br.

4.12.2 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.13 A ndo realizacdo da vistoria ndo poder4 embasar posteriores alegagbes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

Instalacao de escritério

4.14 Considera-se imprescindivel para a adequada execucao dos servigos contratados[A18] que o fornecedor
possua ou venha a instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, no Distrito Federal, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Margem de Preferéncia

4.15 O objeto da contratacdo enquadra-se na margem de preferéncia ............. [normal] OU [adicional] de ........ %,
prevista no Decreto n. °................... , conforme disposto na Resolu¢cdo n.° ... da Comisséo
Interministerial de ContratacSes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS, por[A13] se tratar de
................ [bens manufaturados nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras] OU [bens reciclados,
reciclaveis ou biodegradaveis].

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao[A2]
5.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

51.1 A execucao dos servicos serd iniciada em maio/junho de 2026, apds o vencimento da prorrogag¢édo do
contrato atual, na forma que segue:

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos: Edificio Parque Cidade Corporate, Setor Comercial
Sul, Quadra 9, Lote “C”, Torre “A”, 1°, 2°. 3° e 7° andares - Brasilia/DF e Centro de Treinamento da Anac, Estrada
Parque Aeroporto (EPAR), 1471 - Lago Sul/DF.

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horério: das 7h 30min as 19h 30min, em servi¢o de escalas para 0s
colaboradores, que cumprirdo 8 (oito) horas de jornada diaria, totalizando 40 (quarenta) horas semanais.
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5.3.1 A critério da ANAC, quando necessario, 0s servigcos previstos para serem executados aos sabados poderéo
ser compensados de segunda a sexta-feira.

5.3.2 Caso seja necessaria, e a critério da ANAC, podera ser solicitada a execucao dos servigos em dias, locais e
horarios distintos dos estabelecidos originalmente, sem necessidade de aditamento contratual, devendo ser estes
servigos prestados obrigatoriamente no Distrito Federal.

5.3.3 As decisbes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato a ser firmado
deveréo ser solicitadas a Geréncia Técnica de Servigcos Gerais (GTSG) da ANAC, em tempo habil, para a adogao das
medidas convenientes e necessarias ao caso.

Rotinas [A5] a serem cumpridas
5.4 Diariamente, o café e a 4gua deverao ser servidos conforme horarios estabelecidos abaixo e quando solicitados.
® 9h, 10h, 11h, 14h 30min, 15h 30min e 17h.

54.1 Serdo atendidos pelos gargcons somente os Diretores, Superintendentes, Procurador-Geral, Ouvidor,
Corregedor, Auditor e chefes de assessorias.

5.4.2 As reunides, que se realizarem nas salas designadas pela Anac, deverdo ser servidas com café e agua,
desde que estas reunides tenham sido devidamente informadas as copeiras, com uma antecedéncia minima de vinte
minutos.

5.4.3 Deverao ser fornecidos bebedouros elétricos, garrafdes de agua mineral, conforme determinado a seguir:

5.4.1 Os bebedouros elétricos deverao ter as seguintes caracteristicas minimas: a) bebedouro de 4gua em coluna
do tipo garrafdo de agua de 20 (vinte) litros; b) com refrigeracdo da dgua a compressor; c) com 2 (duas) torneiras
/bicas, uma para agua natural e outra para agua gelada, com altura minima de 100 centimetros do piso cada uma das
torneiras/bicas; d) bandeja coletora de agua de facil limpeza; e) altura minima da torneira/bica de 100 cm em relagéo
ao piso acabado, podendo ser posicionada sobre um calco compativel com a massa do equipamento; e f) tensao de
220V,

5.4.2 Os bebedouros serdo disponibilizados nos seguintes locais de execugao:

Local Localizac¢do Quantidade
1° andar 4
Edificio Parque Cidade Corporate, Setor Comercial Sul, 2° andar 5
Quadra 9, Lote “C”, Torre “A”, Brasilia/DF. 3° andar 4
7° andar 4
Térreo 2
Centro de Treinamento da ANAC: Aeroporto Internacional de 1° andar 1
Brasilia, Setor de Hangares, Lote 4. EPAR, 1471 — Lago Sul/DF
copa 1
TOTAL DE BEBEDOUROS: 21

5.4.3 Os garrafées de 4gua mineral devem ter as seguintes caracteristicas:
a) estar em perfeitas condi¢cbes de higiene e limpeza;
b) devidamente lacrados;
c¢) dentro do prazo de validade;
d) indicacdo da respectiva fonte; e

e) atender as exigéncias de validade.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 6 de 41
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



5.4.4 O fornecimento, o transporte e a substituicdo dos garrafdes de agua mineral sédo de inteira responsabilidade da
Contratada, ficando ciente a contratada, desde ja, que ndo existe acesso ao estacionamento interno no edificio da
sede para o desembarque do material.

5.4.5 A Contratante devera disponibilizar um local adequado para a guarda e o acondicionamento de garrafdes de
agua mineral.

5.4.6 Qualidade da &gua mineral, ao fornecer agua mineral para os bebedouros descritos no item 5.2.6, a
contratada devera providenciar:

5.4.6.1 Resultado de analise bacterioldgica, conforme determinado no Art. 27, do Decreto-Lei n° 7.841, de 08/08
/1975 (Cddigo das Aguas Minerais), alterado pela Lei 6.726, de 21/11/1979 em seu artigo 1°, transcrito a seguir:

“Art. 1° - O paragrafo Unico, do artigo 27, do Decreto-lei n° 7.841, de 8 de agosto de 1945, passa a ter a seguinte
=10 - Tor= T B AN £ 12 PR PPPRN Paragrafo Unico - Em relacdo as qualidades
higiénicas das fontes serdo exigidos, no minimo 4 (quatro) exames bacteriolégicos por ano, 1 (um) a cada
trimestre, podendo, entretanto a reparti¢cdo fiscalizadora exigir as andlises bacteriolégicas que julgar necessarias
para garantir a pureza da agua da fonte e da agua engarrafada ou embalada em plastico";

5.4.6.2 O dltimo laudo do “Estudo in loco” realizado pelo LAMIN (Laboratério de Analises Minerais), expedido pelo
CPRM /MME;

5.4.6.3 Portaria de Lavra, expedida pelo DNPM;

5.4.6.4 Copia de certificado de instituto técnico reconhecido atestando que seu produto atende as normas
técnicas exigidas pelo DNPM.

5.4.6.5 Comprovacao de que a agua mineral fornecida atende as disposi¢des do Regulamento Técnico de Boas
Préaticas para Industrializagdo de Agua Mineral e de Agua Mineral Natural, instruido pela Resolugdo RDC/ANVISA n°
173 /2006, bem como as disposi¢cées contidas nas Resolu¢coes RDC/ANVISA 274/2005 e 275/2005, referentes,
respectivamente, ao controle das caracteristicas minimas de qualidade e das caracteristicas microbiologicas da agua
mineral natural.

5.4.6.6 A limpeza, a conservacdo, a manutengdo e a troca dos bebedouros, sédo de inteira responsabilidade da
Contratada, estas acdes deverdo ser tratadas com o Fiscal do Contrato, para o estabelecimento dos locais, das
formas e da periodicidade destas atividades.

54.7 ATRIBUIGOES E DEVERES DO GARGOM

54.7.1 Ser assiduo e pontual, apresentar-se sempre uniformizado, barbeado ou com a barba devidamente
aparada, cabelos aparados e limpos e com sapatos engraxados.

5.4.7.2 Manter-se nos setores de atendimento, ndo devendo se afastar de suas atividades, principalmente para
atender chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nédo autorizados.

5.4.7.3  Servir 4gua e café aos servidores e visitantes da ANAC, de acordo com o acima ja especificado.
54.7.4 Atender aos eventos promovidos pela ANAC.

5.4.7.5 Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao publico, bem como
as normas internas da ANAC, mantendo-se sempre uniformizado.

5.4.7.6  Atender as normas de higiene, saude e aparéncia, necessarias ao desempenho de suas fungoes.

5.4.7.7 Permanecer em seu turno de trabalho, nos locais indicados pela ANAC, a disposi¢édo para atender as
solicitagdes de café, agua e demais bebidas quentes, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

5.4.7.8 Recolher apds cada atendimento, os copos, xicaras e talheres, levando-0s para a copa para serem
lavados.
5.4.7.9 Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinente a fungéo.
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54.8 ATRIBUICOES E DEVERES DA COPEIRA

5.4.8.1  Ser assidua e pontual, apresentando-se sempre uniformizada, com os cabelos presos (com rede ou touca)
e limpos.

5.4.8.2 Manter-se nos setores de atendimento, ndo devendo se afastar de suas atividades, principalmente para
atender chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros n&do autorizados.

5.4.8.3 Zelar pela organizacdo da copa, promovendo a conservacado, asseio e limpeza dos utensilios das copas,
equipamentos e instalacdes.

5.4.8.4 Recolher, limpar e guardar os utensilios e equipamentos ap0s 0 seu uso.
5.4.8.5 Manter estoque suficiente de material e utensilios para uso diario.
5.4.8.6 Responsabilizar-se pelo correto acondicionamento do material utilizado na copa.

5.4.8.7 Exercer rigido controle do estoque do material necessario as suas atividades, solicitando, sempre com
antecedéncia, a reposicao do material ao preposto da empresa contratada, que tomara as providéncias em conjunto
com a Fiscalizagdo da ANAC do contrato a ser firmado.

5.4.8.8  Efetuar periodicamente e sempre que solicitado, uma limpeza geral nas instalagdes da copa, lavando com
produtos adequados, pisos, paredes revestidas de azulejo, fogdo, pias, armarios e todos os demais utensilios e
equipamentos utilizados.

5.4.8.9 Comunicar de imediato a Fiscalizacdo do contrato a ser firmado qualquer dificuldade, defeito nos
equipamentos e utensilios, falta de material ou outros fatos que venham servir de 6bice a boa e perfeita execucao dos
servigos licitados.

5.4.8.10 Executar, sempre que solicitado pela Fiscalizagdo do contrato a ser firmado, outras tarefas da mesma
natureza e grau de complexidade atinente a funcao.

5.4.9 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo descritas:
5.49.1 Diariamente:
5.4.9.1.1 Preparar café, em horarios preestabelecidos;

5.4.9.1.2 Servir café e agua mineral, em horarios preestabelecidos, em reunides e eventos, ou sempre que
solicitado.

5.4.9.1.3 Recolher, das salas, a louga utilizada para servir café e 4gua, no prazo maximo de 15 (quinze) minutos;

5.4.9.1.4 Repor, quantas vezes for necessario, 0s copos proximos aos bebedouros, fazendo uso, sempre, de porta-
COpOos em inox como suporte e cobertura dos copos;

5.4.9.1.5 Disponibilizar agua mineral em jarras e garrafas térmicas com café nas salas de reunido, quando nao for
possivel fazer o atendimento, devido ao quantitativo de pessoas presentes ou o teor da reunido ndo permitir a
presenca de pessoas estranhas ao evento, bem como nas copas privativas de Diretores e Superintendentes, quando
assim for solicitado e demais locais em que ndo haja copeira ou gargcom. Proceder, ainda, a reposicdo de copos
descartaveis para estes locais;

5.49.1.6 Suprir os bebedouros com garrafao de 4gua mineral e copos descartaveis, periodicamente e sempre que
necessario,

5.4.9.1.7 Lavar todos os utensilios da copa, talheres, copos, pratos, xicaras, panelas, bandejas, bules, etc., com
emprego de detergentes biodegradaveis e uso de esponja e/ou pano de limpeza macios para que nao produzam
qgualquer tipo de arranhdo e/ou de dano a peca a ser limpa;

5.49.1.8 Limpar piso, bancada, pia, parte externa dos bebedouros, etc., no interior das copas, nos intervalos de
preparo do café. O asseio e conservacao das copas é de fundamental importancia, principalmente quanto ao piso,
gue devera estar constantemente seco, objetivando evitar acidentes;
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5.4.9.1.9 Limpar todos os mdveis e equipamentos (mesas, armarios, carrinhos, balcdes térmicos, fogdes, cubas,
mesas de inox, utensilios de copa) com produtos apropriados, ou sempre que necessario;

5.4.9.1.10 Descartar o lixo da copa, sempre que necessario, em sacos plasticos resistentes ao transporte do lixo, os
guais deverdo estar acondicionados em recipientes providos de tampa;

5.4.9.1.11 Os residuos resultantes da preparacdo de café devem ser segregados e devidamente acondicionados,
para seu correto descarte, uma vez que se enquadram como residuos organicos.

5.4.9.1.12 Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a fungao.
5.4.9.2 Semanalmente:

5.49.2.1 Lavar, limpar, desinfectar e higienizar as dependéncias internas das copas, incluindo pias, sifdes,
torneiras, registros, portas e trincos, rodapés, méveis, armarios, paredes, vidros, esquadrias, rodapés, e outros, bem
assim de carrinhos e eletrodomésticos, como geladeira, freezer, maquina de fazer café e outros se houver, fazendo
uso de pano macio e produtos adequados a cada tipo de material a ser limpo e ndo prejudiciais a saude humana,
conservando-se 0 mais rigoroso padrao de higiene, arrumacédo e seguranca. Ao executar servico de limpeza do piso,
atentar para o fechamento dos ralos ho momento da varricdo, abrindo-os somente para o escoamento da agua,
evitando, dessa forma, o entupimento nas tubulacdes;

5.4.9.2.2 Limpar e higienizar, com produtos apropriados, os bebedouros;
5.4.9.2.3 Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcgéo.
5.4.9.3 Sempre que necessario:

| - Preparar e servir café e agua mineral em eventos que ocorram na Instituicdo, auxiliando na organizacéo de
mesas para lanches em geral;

I - Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcao.

" - A empresa contratada responsabilizar-se-a pelo fornecimento de todos os equipamentos, utensilios e
materiais necessarios a perfeita execucdo dos servicos contratados, na forma exigida neste Termo de Referéncia,
sem qualquer 6nus adicional para a ANAC, ficando, ainda, sujeito as mesmas exigéncias e condi¢cdes no que
concernente ao registro, industrializacdo, entrega de documentos e informagodes relativas ao consumo e fiscalizagédo
por parte das entidades governamentais fiscalizadora.

Materiais a serem disponibilizados

5.5 Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.5.1 A empresa contratada responsabilizar-se-a pelo fornecimento do material de consumo e dos utensilios
necessarios a prestacao dos servicos, sem qualquer dnus adicional a ANAC, os quais serdo submetidos a prévia
aprovacao do Fiscal do contrato a ser firmado.

5.5.2 O Fiscal do contrato a ser firmado podera rejeitar o0 material e utensilios caso ndo satisfagcam os padrdes
exigidos no contrato a ser firmado, normas e exigéncias por parte das entidades governamentais fiscalizadoras.

5.5.3  Os materiais de consumo e os utensilios a serem empregados na execucdo dos servicos objeto deste Termo
de Referéncia, deverdo ser de primeira qualidade e compativeis com os locais onde serdo utilizados.

5.5.4 Serdo de inteira responsabilidade da empresa contratada a entrega e distribuicdo do material e utensilios nos
locais de execugédo dos servigos, de acordo com programacao a ser elaborada em conjunto com o Fiscal do contrato
a ser firmado.

56 MATERIAL DE CONSUMO.
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5.6.1 O material de consumo tera as especificacdes e 0s quantitativos estimados, conforme quadro abaixo, apenas
para fins de cotacéo.

5.6.2 Quadro de especificagbes e do quantitativo estimado dos materiais de consumo:

Unidade de Cuantidade CQuantidade Anual
ELLE LSl L] medida Mensal Estimada Estimada
1| Aclcar cristal - pacote 5kg Kg 4 43
2 | Adocante liquido, com Sacaring Sddica - frasco de 100 ml Unidade 20 240
3| Agua Mineral acondicionada em garrafoes de 20 litros Garrafao 600 7200
4 | Agua Sanitaria, frasco com 1 litro Unidade 5 60
5 | Alcool comum, frasco com 1 Rro Unidade [ 108
¢ | Café torrado e moido de 1* qualidade, em pacates de 500
gramas Pacote 140 1630
7 | Coador para cafeteira elétrica Unidade § 60
8 Copo Descartavel para dgua, com capacidade para 200 mi -
canlo centro 455 5460
g Detergente liguido para lavacdo de loucas, neutro - frasco 500
ml Unidade 15 180
10 | Espoja de aco - pacote com & unidades Pacote 3 36
11| Esponja dupla face - unidade Unidade 10 120
12 | Forro para bandeja redonda Unidade 10 120
13 | Forro para bandeja retangular Unidade [i] 72
14 Guardanapo de papel ndo reciclavel de 1° qualidade - medindo
aproximadamente 2033 Unidade 15 180
15 | Luvas para lavagem de copos - 1 par Par 4 48
16 | Multiuso - Frasco com 500 mil Unidade 6 72
17 | Pano de prato - unidade Unidade 8 96
18 | Pano para limpeza tipo Perflex - pacote com 5 Pacote 2 24
19 | Sabdo em barra neutro, 200 gramas Barra 20 240
20| Sabdo em pd - caixa 1 kg Caixa 1 12
21| 5aco de Alglnd?in para limpeza de chao Unidade 10 120
22 Saco para lbox tamanho, 60 litros, cor preta - pacote 50
unidades Pacota 2 24

5.6.3  Seréa de inteira responsabilidade da CONTRATADA a entrega e distribuicdo do material no local de execucgéo
dos servigos, de acordo com programacéo a ser elaborada em conjunto com o Fiscal deste Contrato.

5.6.4 Seré de inteira responsabilidade da CONTRATADA a entrega e ou substituicdo de garrafdes de agua, em
guantidade que atenda as necessidades diarias de consumo, bem como a manutencao de um acréscimo percentual
minimo de 20% do consumo diario.

5.6.5 Na primeira entrega de materiais e utensilios devera ocorrer 0 acréscimo de até 50% (cinquenta por cento)
das quantidades de materiais estimadas, para compor o estoque, a critério do Fiscal do Contrato.

5.6.6 A ANAC realizara, mensalmente, o pagamento do material de consumo efetivamente gasto na prestacéo dos
servicos. O material efetivamente gasto sera apresentado na Nota Fiscal da empresa contratada.

5.7 UTENSILIOS

5.7.1 A empresa contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, o quantitativo minimo de todos os
utensilios listados abaixo, bem como substituir ou consertar os utensilios que ndo apresentarem o rendimento
satisfatério ou defeito, mantendo-os sempre em perfeitas condi¢cdes de uso.

5.7.2  Listagem de especificacdes e do quantitativo dos utensilios necessarios:
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Especificagies - Utensilios m::;:‘ii]:‘aade Vida Gtil
1 Acucareiro de aco inox, com colher e tampa, capacidade de 28 2
200 mi a 330 mL
2 Balde de plastico com capacidade de aprox. 20 litros 5 12
3 Bandeja de mesa retangular de aco inoxidavel - media T 24
4 Bandeja para servir redonda de aco inoxidavel - media 12 24
5 Bebedouro eléfrico 22 36
[ Bule de aco inox, para cafe, capacidade de 500 a 750 ml. 15 24
7 Cafeteira elétrica, mate_rial aco inox, aplicacao indusirial, . 8
capacidade de 4 litros
8 Carrinho de servigos gerais tipo copa com 3 planos 2 48
9 Colher de cafe de aco inoxidavel 250 24
10 Colher de cha de aco inoxidavel 120 24
11 Copos de agua de vidro transparente - 300 ml 300 12
12 | Escorredor de louca, em Ago inox, com capacidade migmina 5 o
para 20 pratos
13 Garrafa termica de 1 litro 15 12
14 Jarra de aco inoxidavel - 2 litros 15 24
Lixeira ou coletor com 2 tubos (PVC) para descarte copos de
15 | agua de 200 ml. Altura minima de 75 cm para cada tubo, com 24 12
capacidade para 300 copos aproximadamente
16 Pa para lixo 2 12
17 | Porta - copo de aco inoxidavel (base para copos) - unidade 200 24
18 Rodo de borracha com cabo 2 12
Suporte Dispenser, com mecanismo regulador para liberacdo
19 de uma unidade por vez, do tipo "UNICOPO”™ ou "POUPA 24 12
COPOS" ou "equivalente™ para copos de dgua de 200 ml
20 Vassoura de pelo higiénica plastica com cabo 2 12
2 Xicara de café Clél;l'l pire_s de porcelana na cor branca 170 o
5.7.3 Substituir os bebedouros que apresentem problemas em suas condi¢des de funcionalidades (sistema de

refrigeracdo de agua) e sem vazamentos, dentro do prazo estipulado (24 horas), apés a solicitacdo da fiscalizaco.

5.7.4 Os bebedouros devem ser do tipo coluna, para garrafao de 20 litros, chapa laterais em inox 430, totalmente
desmontéaveis e de facil reposicéo, devera ter compressor minimo de 1 1/2hp e silencioso; Reservatério de agua com
serpentina externa e que facilite a higienizacdo e nao altere as propriedades da agua, de alto rendimento de agua
gelada (acima de 2,0 litros de capacidade) e de baixo consumo de energia; Com protecdo no reservatério de agua,
gue iniba a proliferacdo de bactérias; Torneiras/bicas de grande vazao, totalmente desmontiveis que facilitem a
higienizagdo e manutencgéo, e cuja as alturas minimas estejam a 100 centimetros do piso onde se encontra o
equipamento; Uso interno e externo conforme grau de certificagdo do INMETRO; Com gas inofensivo a camada de
0z06nio; Consumo de energia, nivel "A”; Garantia minima: 01 (um) ano, Manual em Portugués. Voltagem: Bivolt.

5.75 A ANAC realizard o pagamento dos utensilios mensalmente, de acordo com a vida til de cada utensilio.
5.8 A demanda do érgédo tem como base as seguintes caracteristicas.
5.8.1 Efetivo de Copeira e Gargons:

Local de prestacao de servigos Efetivo de pessoal

Edificio Pargue Cidade Corporate, Setor Comercial Sul,
Quadra 9, Lote “C", Torre “A”", Brasilia/DF.

Centro de Treinamento da ANAC: Aeroporto
Internacional de Brasilia, Setor de Hangares, Lote 4. 06 03
EPAR, 1471 — Lago Sul/DF

Gargons Copeiras
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5.8.2 Os servicos de garcom e copeira atenderdo a Diretoria da ANAC, Superintendentes, Procurador-Geral,
Ouvidor, Corregedor, Auditor e chefes de assessorias, e as salas de reunido, e serao prestados diretamente no local
especificado acima.

5.8.3 Para melhor atendimento as necessidades dos servicos ou por determinacéo legal, a ANAC podera, a seu
critério, interesse e conveniéncia, alterar os horarios de prestacdo de servigcos estabelecidos no contrato a ser
firmado, respeitada a carga horaria de trabalho mensal maxima estipulada.

5.8.4 A critério da ANAC, quando necessario, 0s servigos previstos para serem executados aos sadbados poderéo
ser compensados de segunda a sexta-feira.

5.8.5 Caso seja necessaria, e a critério da ANAC, podera ser solicitada a execuc¢ao dos servicos em dias, locais
e horarios distintos dos estabelecidos originalmente, sem necessidade de aditamento contratual, devendo ser estes
servicos prestados obrigatoriamente em Brasilia/DF.

5.8.6 Havendo necessidade de contratacdo de servigos extraordinarios, estes serdo calculados e pagos com
base no valor da hora trabalhada, por profissional efetivamente utilizado na prestacdo dos servi¢os, dentro do seu
respectivo posto e consoante a legislacdo vigente.

5.8.7 As decisfes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato a ser firmado
deverao ser solicitadas a Geréncia Técnica de Servicos Gerais (GTSG) da ANAC, em tempo habil, para a ado¢éo das
medidas convenientes e necessarias ao caso.

5.8.8 Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n° 14.133, de 2021). O prazo de
garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido[A20] na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

5.8.9 Uniformes

5.8.9.1 Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no érgéo contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do
ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, devendo ser entregue a cada 6 meses contados a partir do
inicio da execucao do , observando o disposto nos itens seguintes:

5.8.9.2 O uniforme devera compreender as seguintes peg¢as do vestuario:
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COMJUNTO DE UNIFORMES - GARCOM
Quantidade ; =
Item Anual Especificagoes
M3 cor preta, em tecido tipe microfibra. forade intemamente, contenda o
Falets preto 2 (dois) emblems da Contratada, bordado no lado superior esquerdo, 2 (dois)
bolsos mfenores (modelo tradicional).
Camisa social, em tecido em tecido 50% alpodio e 50% poliester, na cor
Camisas sociais B (sais) branca, mangas compridas, com botbes nos punhos, contendo o emblernal
brancas o da Contratada, bordado no lado supenior esquerdo em material ndo
wansparsne
Calgas sociais na 4 (quatro) | Compnda social. com zipes, em m‘qamrdne_ presiha para canto, cor
cor preta ' | preta &m matenial ndo ransparente
G-ramat::;rbam: 2 (duas) Tipo borboleta
Cinto preto 2 (doss) Em courn, com fivela, na cor preta
Pares de melas 8 (sais) Meia social. em tecido 80% algodio. 30% polismida & 1% elastanc, na cor
pretas ] preta
Par de sapatos 2 (dois) Modelo social. de boa quakdade. sm coure, na cor preta, solade
pratos ' ANLIETASAN
CONJUNTO DE UMIFORME S - COPEIROD(A]
Quantdade -
Item Anual | Especificagoes
Batas brancas ou Em tecido 50% aigodao & 50% poliester, na cor branca, mangas curtas,
azuis 0 (saiz) |ocom abotcamento frontal, contendo o emblema da Contratada, bordade nof
| lado supenor esgquerdo em matenal nac transparente.
Calgas sociais na 4 (quatro) Comprida social, com ziper. em hendl; gabardine com elastano, na cor
cor preta ' ' preta em matenal nao fransgarents
Touca branca 2 (duas) De fio com aba, na cor preta, para uso dento das copas.
ME”;’?;;::“W 2 (idoss) Em Ondiord ou tergal, branco, com amarras dos [ados.
A'l.u.znt,al o Cintura 2 [doss) Em (rndiord ou tergal, branca, com amarmas dos lados.
meio corpo branca
Par dz meias 3 (wés) Social 34, cor preta.
Par de =apatos 2 {dois) Em couwro preto. Spo mocassim, fechado, salo ate 3 om ou sapatilha em
pretos courg, antidemapanies.
5.8.9.3 As pecas deverdo ser fornecidas na quantidade minima estabelecida na tabela acima e ser

confeccionadas com tecido e material de qualidade, conforme os parametros minimos especificados.

5.8.9.4 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo, substituindo-os
sempre gque estiverem apertados;

5.8.9.5 Todos os sapatos ou as sandalias deverdo ser de boa qualidade, e possuir Certificado de aprovacéo dos
Equipamentos de Protecao Individual (EPI), em conformidade ao que estabelece o Ministério da Saude.

5.8.9.6 O custo dos uniformes nao podera ser repassado aos ocupantes dos postos de trabalho.

5.8.9.7 Os uniformes deveréo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original
para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responséavel pela fiscalizagcao do contrato.

5.8.9.8 Procedimentos de transi¢céo e finalizacdo do contrato.

5.8.9.9 Nao serdo necessérios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢éo, que contera
informacOes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto[A2]

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucédo do objeto durante o periodo,
mas este devera comparecer ao local da execugdo quando for solicitado pela Contratante, e por isso é necessario
gue haja um canal de comunicacdo direto com o preposto da empresa e que ele esteja disponivel para dirimir
guaisquer problemas quando necessario e em tempo habil.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.[A3]

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacgao contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18.  As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacéo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa SEGES/MGI
n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas,
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cabera ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador
presta os servigcos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacgdo pretendida. Em ndo havendo designacéo de fiscal
setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.[A4]

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacao
consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto
do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensagao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia néo
venham a ser compensadas posteriormente e a convencgédo coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o
beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera proporcional
ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hipo6tese de diminuigcdo excepcional e temporéria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servigcos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até 0 més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes informacdes:
6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido o recesso;

6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacdo néo
tenha sido concluida;

6.27.3. se orecesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestédo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacgdo nao tenha
sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacgdo de jornada por necessidade de auséncia
eventual, deverédo ser realizadas as seguintes acoes:

6.28.1 O trabalhador devera informar previamente a sua intencdo de compensar a jornada ao responsavel pela
unidade de execucdo onde desempenha suas atividades;

6.28.2. O responséavel pela unidade avaliar4 a viabilidade da compensacdo e, em caso de concordancia,
comunicard o fiscal do contrato;

6.28.3. O fiscal do contrato informard o preposto da empresa sobre a compensacéao pretendida e a data prevista da
auséncia do trabalhador; e

6.28.4. Apés a formalizacdo da compensacgédo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacao de glosa.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

6.30. O fiscal técnico deverd elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacdes:
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6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao
tenha sido concluida; ou

6.30.2. se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da fatura.
Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.34 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35 Na fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢@es trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovacoes:
6.36 No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT)

6.36.1 No primeiro més da prestacéo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

| - relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢éo, horario do posto de trabalho, nimeros da
carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis
técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

Il - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servi¢os, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

Il - exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao 0s servigos;

6.36.2 Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizacao do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade destes no
Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF);

a) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

b) Certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede
do contratado;

c¢) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.36.3 Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracédo contratante;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacédo dos servicos, em que conste como tomador a
parte contratante;
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c) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacdo, entre outros), a que
estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e

e) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo
contrato.

6.36.4  Entrega de cOpia da documentacado abaixo relacionada, quando da extingéo ou rescisao do contrato, apos o
ultimo més de prestagéo dos servigos, no prazo definido no contrato:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servi¢co, devidamente homologados,
guando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
c) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e
d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.37 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.21.1 acima deverdo ser apresentados.

6.37.1 A Administracdo devera analisar a documentacao solicitada no item

6.36.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.37.2 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢éo de providéncias
voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacao de servigos
contratados.

6.37.3 O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.37.4 Para fins de comprovacao da adoc¢do das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacao, dentre
outros.

6.37.5 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.37.6  No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse Publico (OSCIP’s) e
as Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da
legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

6.37.7 Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderéao
ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor
da Administracao.

6.37.8 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar a Receita
Federal do Brasil (RFB).

6.37.9 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho.
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6.37.10 O descumprimento das obrigac6es trabalhistas ou a ndo manutencé@o das condi¢bes de habilitacdo pelo
contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sang¢des.

6.37.11 A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obriga¢cfes
trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nédo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.37.12 Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.37.13 N&o havendo quitagdo das obrigagBes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante
podera efetuar o pagamento das obriga¢cfes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da
execuc¢do dos servigos objeto do contrato.

Gestor do Contrato
6.38. Cabe ao gestor do contrato:

6.38.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.38.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.38.3. acompanhar a manutencao das condi¢Bes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.38.4. emitir documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.38.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.38.6. elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.38.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.38.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.38.8.1 as denudncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso I,
do Decreto n.° 12.174/2024;

6.38.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigag6es trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idoneo.[A12]
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6.39. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razéo de recesso de fim
de ano, o gestor avaliard a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos
trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da
Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

6.40 As notas fiscais, bem como, outros documentos comprobatérios necessarios, deverdo ser encaminhados para
a ANAC por meio de Protocolo Eletrénico, em conformidade com o previsto na Resolucdo ANAC n° 520, de 03 de
julho de 2019.

6.41 N&o serdo admitidos peticionamentos de documentos e intimacdes por meio diverso, exceto quando houver

indisponibilidade do meio eletrénico que cause dano relevante a celeridade ou a instrugdo do processo ou
incompatibilidade com os padrdes aceitos pelo Protocolo Eletrénico.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o [Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto
no Anexo ao final deste Termo.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servicos.

7.4, A afericdo[A4] da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 Metodologia: devera ser seguido o cronograma de execucdo de atividades estabelecido neste Termo de
Referéncia, conforme a frequéncia diaria, semanal, quinzenal, mensal, semestral e anual.

7.4.2 O Fiscal do contrato realizara afericdes dos indicadores, por amostragem, que devera corresponder a pelo
menos 20% (vinte por cento) da &rea a ser limpa.

7.4.3 Servicos de execucdao diaria: sofrerdo, no minimo, duas afericbes por més, em qualquer dia, a critério do fiscal;

7.4.4 Servicos de execugdo semanal: sofrerdo, no minimo, duas afericdes por més a serem realizadas no mesmo
dia em que se dara a execucgao do servi¢co, conforme cronograma elaborado pelo Fiscal junto a empresa,;

7.4.5 Servigos de execucdo quinzenal: sofrerdo, no minimo, uma afericdo por més a ser realizada no mesmo dia em
gue se dard a execuc¢éao do servico, conforme cronograma elaborado pelo Fiscal junto & empresa;

7.4.6 Servicos de execucdo mensal: sofrerdo uma afericdo por més a ser realizada no mesmo dia em que se dara a
execucdo do servigo, conforme cronograma elaborado pelo fiscal junto a empresa;

7.4.7 Servicos de execucdo semestral e anual: sofrerdo uma afericdo no mesmo dia em que se dara a execucao do
servi¢o, conforme cronograma elaborado pelo Fiscal junto a empresa.

7.5 Na afericao das atividades realizadas serdo atribuidas as seguintes avaliagdes:
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7.5.1 Estado desejavel: as atividades realizadas estdo compativeis com o contrato a ser firmado, ndo ocorrendo a
atribuicdo de pontuacéo;

7.5.2 Estado indesejavel: o Fiscal, ao realizar a afericao e tomar ciéncia da execucéo dos servigos de forma total ou
parcialmente indevida, notificara a ocorréncia ao Encarregado, por escrito, preferencialmente por e-mail, e atribuira a
pontuacdo estabelecida para cada atividade mal executada ou ndo executada, observando o grau de relevancia
estabelecido no IMR para a atividade.

7.5.3 Para aplicagdo da pontuagcao nos casos em que atividade for considerada com estado indesejavel, seréo
seguidas as seguintes determinacfes:

7.5.4 atividades com grau de relevancia critico: 2 (dois) pontos.
7.5.5 atividades com grau de relevancia secundario: 1 (um) ponto.

7.5.6  Caso o fiscal verifique inconformidades na execucao dos servicos, fora da afericdo programada, devera
atribuir pontuacdo conforme estabelecido no IMR, para cada inconformidade constatada, ndo deixando de observar
se ela ja havia sido registrada, de forma a evitar duplicidade de registros.

7.5.7 Os servigos de frequéncia diaria, semanal, quinzenal, mensal, semestral e anual ndo discriminados na lista das
atividades, mas sendo a sua realizacdo determinada pelo Fiscal, mediante acordo junto ao preposto da empresa
contratada, também estardo passiveis de avaliacao.

7.5.8 Inicio da vigéncia do INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR: a ANAC dara um prazo de 30
dias, a partir da data da assinatura do contrato, para que a empresa contratada se adapte ao estabelecido no IMR.
Durante esse prazo, as infracdes cometidas pela Contratada serdo devidamente notificadas ao Encarregado,
conforme descrito no IMR. Porém, as notificacbes decorrentes do IMR ocorridas ao longo desses 30 dias néo
repercutirdo em glosa/ajuste no pagamento da nota fiscal ou aplicacdo de sanc¢des, resguardadas as demais glosas e
sancodes previstas no contrato.

7.5.9 Nos casos em que a Contratada ndo atingir a meta necessaria para recebimento de 100% do valor da nota
fiscal por diferenca de até 02 (dois) pontos e, no minimo, 30% da pontuacdo obtida for decorrente de atividades com
grau de relevancia secundario, as 03 (trés) primeiras ocorréncias poderdo ser objeto apenas de notificacdo, de modo
a ndo comprometer a continuidade da contratacéo.

7.5.10 Os ajustes no pagamento/glosas decorrentes do IMR, resguardadas as demais glosas previstas no contrato,
ocorrerdo da seguinte forma:

Glosa/Ajuste no Pagamento
Até 5 pontos: pagamento de 100% do valor mensal dos servigos;
De 6 a 10 pontos: pagamento de 96% do valor mensal dos servigos;
De 11 a 15 pontos: pagamento de 92% do valor mensal dos servigos;
De 16 a 20 pontos: pagamento de 88% do valor mensal dos servigos;
De ll a 1) pontos: pagamento de 54% do valor mensal dos servigos,;
De 26 a 30 pontos: pagamento de 80% do valor mensal dos servigos;
Maior que 30 pontos: pagamento de 75% do valor mensal dos servigos e
aplicacdo de sangio conforme item a seguir

7.5.11 As sancfes decorrentes do IMR ndo se confundem com as glosas e, resguardadas as demais sangdes
previstas no contrato, ocorrerdo da seguinte forma:

7.5.12 Quando a pontuacdo decorrente de atividades com estado indesejavel for superior a 30 pontos dentro do
mesmo més, sera aplicada, além da glosa prevista, uma multa de 10% (dez por cento) do valor mensal dos servicgos,
podendo ensejar a rescisdo contratual.
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7.5.13 A cada 56 pontos acumulados durante a execucdo do contrato devera ser realizada, além da glosa prevista
acima, multa de 10% (dez por cento) do valor da nota fiscal, podendo ensejar a rescisdo contratual. Nao sera
considerada nesta contagem de pontos a pontuagdo que resultar em aplicagdo da sancdo prevista no subitem
imediatamente anterior.

7.5.14 Quando aplicada a sanc¢éo descrita no subitem imediatamente acima, para verificacdo de nova ocorréncia as
notificagbes que somaram 0s 56 pontos serdo desconsideradas, e iniciar-se-4 uma nova contagem.

7.5.15 Os pedidos de aplicacao de san¢bes serdo encaminhados pelo Fiscal a Geréncia Técnica de Licitagbes e
Contratos - GTLC para andlise, conforme estabelecido no edital de licitagdo e no contrato a ser firmado, garantindo a
contratada o direito & ampla defesa e ao contraditério.

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.[A5]

7.7 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 30 (trinta) dias.
7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.13. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicado de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.15. Afiscalizagdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]

7.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 21 de 41
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.18. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apods a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A9]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[II) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

I\V) o periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagéo da regularizagdo da situa¢éo, sem 6nus ao Contratante.
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7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencdo das condicfes de habilitacdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execu¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do IPCA,
indice de correcdo monetaria.[A10]

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizac@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.[A11]

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.39. A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n°
14.133, de 2021, apds efetiva majoracao das aliquotas, conforme regime de transigado previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n° 14.973, de 2024.

7.39.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n° 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.
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7.39.2. A revisao prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovacgéo da
variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos.

Repactuacao[A18]

7.40. Os pregos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, apos o
interregno de um ano, mediante solicitagcdo do Contratado.

7.41 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado[A19] :

7.42.1. Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de
inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.43.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.44 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data
da dltima repactuacéo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

7.44.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente
daquela apostilada.

7.45. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de pregos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao dos servigos.

7.46. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacédo dos custos contratuais
decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, conven¢des ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.47 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacédo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatorios por forga de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.48. Na repactuacéo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigacfes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracédo
Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.49 Quando a repactuacéao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuara a comprovacao
da variacao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos, acompanhada da apresentacédo do
novo acordo, convengao ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.49.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo
de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

7.49.2. Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucgdo contratual, caso o Acordo,
Convencédo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esté vinculada seja[A20] diferente do Acordo,
Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo como paradigma para definicdo dos custos
unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.

7.49.3. A corre¢do dos valores minimos de remuneracao, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, serd realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convengdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo, Convencgéo
Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracéo.
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7.49.4. A repactuacdo sera realizada com base na apuracao da diferenca percentual entre os valores previstos no
Acordo, Convencado Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula de
previsao de reajuste percentual no Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada
esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.49.5. Deveréao prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencéo Coletiva
de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de
remuneracgéo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores
estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.49.6. A repactuacdo dos demais custos relativos a méo de obra, que ndo estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administragdo, terd como base o acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual
a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacéo).

7.50 Quando a repactuacéo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA, com base na seguinte formula[A21] :

R=V (-1°/I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacdo da proposta;

| = indice relativo a0 més do reajustamento

7.51 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagarda ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.52 Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.53 Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

7.54 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.55 Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.56 Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagcdo dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data
do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacao.

7.57  Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde que
assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concesséo das repactuacodes futuras.

7.58 Os efeitos financeiros da repactuagéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.59 O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagao
ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.
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7.60 Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencgdo ou
dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos
calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a
repactuacao, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.61 A extincdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuacao solicitada tempestivamente,
hipotese em que serd concedida por meio de termo indenizatério.

7.62 O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagdo de precos em até 15 (quinze) dias, contados da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentacao comprobatdria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.63 O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

7.64 A repactuacéo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.65 As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencao do
equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.66 O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporcéo inicial em relacéo ao valor contratado.

7.67 Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovagao
das aliqguotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita[A22] no momento da prorrogacdo contratual ou da
repactuacao de precos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagbes dos custos
efetivos dessas contribui¢des.

7.68 A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregos contratados.

7.68.1. Arevisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento[A23] .

Cessao de Crédito[A29]
7.69 As cessdes de crédito dependeréo de prévia aprovacédo do Contratante.[A30]

7.69.1. A eficicia da cesséo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.69.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicfes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.69.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacado do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracgéo.

7.69.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A31]
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7.69. O disposto nesta secao ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A32]

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta[A33] -Depdsito Vinculada

7.70 Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e com FGTS por
parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.71 Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancérias.

7.72 O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizagdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

7.73 Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigbes sociais e
FGTS decorrentes.

7.74. O Contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisédo
contratual dos trabalhadores alocados a execuc¢do do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depésito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servigcos, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

7.75 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatoério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracado, cuja
movimentacado dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da contratacéo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.75.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.75.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.75.3. Multa sobre o0 FGTS; e

7.75.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.76  Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.77 O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira.
Eventual alteracéo da forma de correcdo implicara a revisao do Termo de Cooperacgéo Técnica.

7.78 Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0os
Servigos.
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7.79 O Contratado poderd solicitar a autoriza¢do do 6rgédo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagfes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.80 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdérios da ocorréncia das
obriga¢des trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmac¢do da ocorréncia da
situacao pela Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a movimentacao dos recursos creditados na conta-
depésito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.81 A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.100. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigac@es trabalhistas.

7.101. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos Sservigos
contratados, quando couber, e apds a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servi¢go contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

. der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacgédo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucgéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.[A1] [A2]

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementagéo
ou reposicdo da garantia;[A3]

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 28 de 41
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia
autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento) a[A4] 40% (
quarenta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 25% (vinte e cinco
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacdo [ressalvadas as seguintes infragdes também enquadraveis nessa alinea]

8.3. A aplicacdo das sancfes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0fes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagfes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos 6rgaos
de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
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apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta[A1l]

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO , sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao[A2]
9.2 O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3 O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a Administracdo, por meio
eletrdnico, planilha que contenha o preco global, os quantitativos e 0s pre¢os unitérios tidos como relevantes,
conforme modelo de planilha elaborada pela Administragéo, para efeito de avaliacdo de exequibilidade;[A4]

9.4 Em se tratando de servicos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formag&o de pregos, valores iguais
ou superiores aos orcados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada no
(a) Convencéo Coletiva de Trabalho n° df 000026/2026, utilizado(a) como paradigmalA6] :

a) salario-base e adicionais copeira, no valor de R$ 1.862,09;
b) salario-base e adicionais garcom, no valor de R$ 2.749,17;
¢) auxilio-alimentacgéo, no valor de R$ 46,38;

d) auxilio-creche, no valor de R$ 526,64; e
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e) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo
sindicato laboral, a saber:

* seguro de vida e assisténcia funeral, no valor de R$ 3,78;

9.4.1. N&o serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores representados
pelo sindicato laboral;

9.4.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no or¢camento da Administracdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.4.3. Os valores orcados pela Administracdo constam do Anexo do Edital - Planilha de custo e formacéo de precos.
Exigéncias[A8] de habilitacdo

9.5. Parafins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.6. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.8 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;[A10]

9.9 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.10 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13 Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacdo perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.14 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.15 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;
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9.16 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.21 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigcdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificacdo Econémico-Financeira[A14]

9.23 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25 balanc¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos sois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
férmulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.26 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagao:
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9.26.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo para o periodo de doze
meses, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social; e

9.26.2. Patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacédo para o periodo de doze meses,
por meio da apresentacédo do balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio social;[A17]

9.27 Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacdo[A18] ;

9.28 Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida h4 menos de 2 (dois) anos;

9.29 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30 O atendimento[A19] dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia deverd ser atestado
mediante declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.31 Declaracao do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
de Anexo deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragcdo Publica e/ou
com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do
interessado, observados os seguintes requisitos[A20] :

9.31.1 a declaracédo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao Gltimo
exercicio social; e

9.32.2 caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera
apresentar justificativas.

9.33 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica[A21]

9.34 Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.34.1. Essa declaracao podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

9.34.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

9.35 Prova de atendimento aos requisitos previstos em lei [A23]
Qualificacdo Técnico-Operacional

9.36 Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso[A24] .

9.36.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:[A25]

9.36.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (um) anos do fornecedor na prestacdo dos
servi¢os, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito 0 somatorio de atestados de periodos diferentes;[A26]
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9.36.1.2 contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o numero de postos de
trabalho a serem contratados;[A27]

9.36.2. [A28] Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentagéo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.[A29]

9.36.3 Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.36.4 O fornecedor disponibilizara [A30] todas as informac¢8es necessérias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacgéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.36.5 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.37 Declaracédo de que [A31] o fornecedor possui ou instalara escritério no Distrito Federal, o que devera ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.38 Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.39 A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.40 Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.41 Na hipoétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.42 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.43 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.44  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.45 Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.45.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacédo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

9.45.2 A declaracédo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;
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9.45.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagéo do servico;
9.45.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.45.5 A comprovacgdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.45.6  Os seguintes documentos para a comprovacédo da regularidade juridica da cooperativa:
9.45.6.1. ata de fundagéo;

9.45.6.2 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.45.6.3 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.45.6.4 editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.45.6.5 trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.45.6.6 ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

9.45.6.7 Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador[A35] .

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel,/A2] é de R$ 82.718,28 (Oitenta e dois mil,
setecentos e dezoito reais e vinte e oito centavos) por més e de R$ 992.619,34 (novecentos e noventa e dois mil,
seiscentos e dezenove reais e trinta e quatro centavos) por ano, conforme custos unitarios apostos em anexo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I. Gestdo/unidade: 113214;
II. Fonte de recursos:1050;
III. Programa de trabalho: 2612200322000,0000;
Iv. Elemento de despesa: 339037; e
V. Plano interno: 30ACOP..

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.[Al]

12. DISPOSICOES FINAIS
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12.1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas [exceto o custo
estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].[Al]

Brasilia, 24 de abril de 2026

ANGELO MORAES DE SENNA

Portaria n° 18.479/SAF, de 19 de dezembro de 2025

EDMILSON SOUZA ANASTACIO

Portaria n° 18.479/SAF, de 19 de dezembro de 2025
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13. ANEXO 1
ANEXO |
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ...........cc....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacéo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletronica n°........... 20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacéo.

Local-UF, ........ de ....cocccoevi. de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

14. ANEXO 11
IMR
IMR - SERVICOS DE COPEIRAGEM
Estado Desejavel (ED) Estado Indesejavel
(ED)
Grau de
. . relevancia
Atividades da Decorrente de
atividade Decorrente de atividades executadas de acordo atividades mal
com o contrato. executadas ou nao
executadas.

DESCRICAO DOS SERVICOS

Diaria — Externa (apenas para o edificio ocupado exclusivamente pela ANAC)

N3o recolher, das
salas, a louga
utilizada para servir
café e 4gua, no prazo
maximo de 20 (vinte)
minutos apos a final
da reunido;

Recolhimento das lougas e demais utensilios
Recolher, das salas, a louga utilizada para servir café e Criti utilizados para servir café e 4gua, nas salas de
. ‘o . . ritica o . . .
agua, no prazo maximo de 20 (vinte) minutos; reunido, no prazo maximo de 20 (vinte) minutos

ap6s o fim da reunido;

Deixar de repor,
quando for
Critica necessdrio, 0s copos
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Repor, quantas vezes for necessério, 0os copos proximos aos
bebedouros, fazendo uso, sempre, de porta-copos em inox
como suporte e cobertura dos copos;

Disponibilizar 4gua mineral em jarras e garrafas térmicas
com café nas salas de reunido, quando ndo for possivel
fazer o atendimento, devido ao quantitativo de pessoas
presentes ou o teor da reunido ndo permitir a presenca de
pessoas estranhas ao evento, bem como nas copas
privativas de Diretores e Superintendentes, quando assim
for solicitado e demais locais em que ndo haja copeira ou
garcom. Proceder, ainda, a reposicdo de copos descartaveis
para estes locais;

Critica

Lavar todos os utensilios da copa, talheres, copos, pratos,
xicaras, panelas, bandejas, bules, etc., com emprego de
detergentes biodegradaveis e uso de esponja e/ou pano de
limpeza macios para que ndo produzam qualquer tipo de
arranhdo e/ou de dano a pega a ser limpa;

Critica

Limpar pisos, bancada, pia, parte externa dos bebedouros,
etc., localizados no interior das copas, nos intervalos de
preparo do café. O asseio e conservacdo das copas €é de
fundamental importancia, principalmente quanto ao piso,
que devera estar constantemente seco, objetivando evitar
acidentes;

Critica

Limpar todos os méveis e equipamentos (mesas, armarios,
carrinhos, balcdes térmicos, fogdes, cubas, mesas de inox,
utensilios de copa), localizados nas copas e no dep6sito,
com produtos apropriados, ou sempre que necessario;

Critica

Descartar o lixo da copa, sempre que necessario, em sacos
plasticos resistentes ao transporte do lixo, os quais deverdo Ciritica
estar acondicionados em recipientes providos de tampa;

Os residuos resultantes da preparacdo de café devem ser
segregados e devidamente acondicionados, para seu correto
descarte, uma vez que se enquadram como residuos
organicos.

Critica
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Repor, quantas vezes for necessario, 0os copos
préximos aos bebedouros.

Disponibilizar 4gua mineral em jarras e garrafas
térmicas com café nas salas de reunido, quando nédo
for possivel fazer o atendimento.

Lavar todos os utensilios da copa, talheres, copos,
pratos, xicaras, panelas, bandejas, bules, etc

Limpar pisos, bancada, pia, parte externa dos
bebedouros, etc., localizados no interior das copas,
nos intervalos de preparo do café.

Limpar todos os méveis e equipamentos (mesas,
armadrios, carrinhos, balces térmicos, fogoes, cubas,
mesas de inox, utensilios de copa), localizados nas
copas e no deposito, com produtos apropriados, ou
sempre que necessario;

Descartar o lixo da copa, sempre que necessario, em
sacos plasticos resistentes ao transporte do lixo, os
quais deverdo estar acondicionados em recipientes
providos de tampa;

Segregar e acondicionar de forma correta os residuos
resultantes da preparagdo de café
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proximos aos
bebedouros.

Ndo disponibilizar
agua mineral em
jarras e garrafas
térmicas com café
nas salas de reunido,
quando ndo for
possivel fazer o
atendimento.

Nao lavar todos os
utensilios da copa,
talheres, copos,
pratos, xicaras,
panelas, bandejas,
bules, etc

Deixar de limpar
pisos, bancada, pia,
parte externa dos
bebedouros, etc.,
localizados no
interior das copas,
nos intervalos de
preparo do café.

Deixar de limpar
todos os moveis e
equipamentos (mesas,
armarios, carrinhos,
balcoes térmicos,
fogdes, cubas, mesas
de inox, utensilios de
copa), localizados nas
copas e no depésito,
com produtos
apropriados, ou
sempre que
necessario.

Nao descartar o lixo
da copa de forma
devida e / ou ndo
acondiciona-lo em
recipientes providos
de tampa.

Nao segregar e
acondicionar de
forma correta os
residuos resultantes
da preparagdo de café
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Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de

complexidade atinentes a fungéo. . complexidade atinentes a fungfo, quando solicitado. INdo executar outras
Secundéria tarefas da mesma

natureza e grau de
complexidade
atinentes a funcao.

Copa desorganizada
Zelar pela organizacao da copa, promovendo a Manter copa organizada, com instalagdes, utensilios ou com instalagdes,
conservagdo, asseio e limpeza dos utensilios das copas, Critica e equipamentos limpos e em bom estado de utensilios e
equipamentos e instalacGes. conservacgao. equipamentos sujos

ou ndo conservados.

Nao manter
funciondrios em seu
turno de trabalho, nos
locais indicados, de
forma que as
solicitagGes de
servico ndo sejam
atendidas.

Manter funciondrios em seu turno de trabalho, nos locais
indicados pela ANAC, a disposicdo para atender as
solicitacdes de café e 4gua conforme previsto no Termo de
Referéncia.

Manter funcionarios em seu turno de trabalho, nos
Critica locais indicados, a disposicdo para atender as
demandas da Agéncia.

Mao de obra sem
treinamento ou que
ndo atenda as normas

Manter mdo de obra devidamente treinada que de comportamento
Manter mdo de obra preparada e treinada para a execugdo Critica observe as normas de comportamento profissional e  profissional e
. iti P . . N -
dos servigos. técnicas de atendimento ao ptiblico, bem como as técnicas de
normas internas da Agéncia. atendimento ao
ptblico, bem como as
normas internas da
Ageéncia.
Ndo recolhimento ou
. . . . . . demora para recolher
Recolher, apés cada atendimento, os copos, xicaras e . Recolhimento de copos, xicaras e talheres ap6s p
Critica . copos, xicaras e
talheres, levando-os para a copa para serem lavados. atendimento. ,
talheres apds
atendimento.
- - Material
Responsabilizar-se pelo correto acondicionamento do L. . .. -
. o Secundéria Material acondicionado de forma adequada. acondicionado de
material utilizado na copa. .
forma inadequada.
Inexisténcia de
Disponibilizar preposto para contato constante com a Critica Indicar formalmente o preposto para contato preposto para contato
e iti s
fiscalizagdo constante com a fiscalizacdo. constante com a
fiscalizagao.

SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO

Entrega de material
de baixa qualidade,
que ndo atenda as
especificacdes do
edital.

Entregar material de boa qualidade,segundo especificacdes Critica Entrega de material de boa qualidade, conforme
do edital. especificagbes do edital.
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Utensilios entregues
Entregar utensilios conforme quantidade e especifica¢oes Critica Utensilios entregues em quantidade e especificacdes em quantidade ou
do edital. conforme edital. especificacdes que
ndo atendam ao edital.

. PN Servigo ndo
Exercer controle do estoque de material necessério as suas . . ..
. . . o . - Manter quantidade de material suficiente em estoque executado por falta
atividades e providenciar a reposi¢cdo do material em tempo Critica . o . .
hébil de forma a garantir a continuidade do servico. de material em
estoque.

SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO

Deixar de lavar,

Lavar, limpar, desinfectar e higienizar as limpar, desinfectar e
Lavar, limpar, desinfectar e higienizar as dependéncias dependéncias internas das copas (incluindo pias, higienizar as
internas das copas (incluindo pias, sifdes, torneiras, sifdes, torneiras, registros, portas e trincos, rodapés, dependéncias internas
registros, portas e trincos, rodapés, mdveis, armarios, moveis, armarios, paredes, vidros, esquadrias, das copas e / ou ndo
paredes, vidros, esquadrias, rodapés, e outros, assim como rodapés, e outros, assim como os carrinhos e 0s fazer uso de pano
os carrinhos e os eletrodomésticos, como geladeira, freezer, eletrodomésticos, como geladeira, freezer, maquinas macio e / ou produtos
maquinas de fazer café e outros se houver), fazendo uso de de fazer café e outros se houver), fazendo uso de adequados a cada tipo
pano macio e produtos adequados a cada tipo de material e Critica pano macio e produtos adequados a cada tipo de de material e
equipamento a ser limpo e que os produtos ndo sejam material e equipamento a ser limpo e que os produtos equipamento a ser
prejudiciais a saide humana, conservando-se o mais nao sejam prejudiciais a saide humana, conservando- limpo e / ou usar
rigoroso padrao de higiene, arrumacao e seguranca. Ao se 0 mais rigoroso padrdo de higiene, arrumacdo e produtos prejudiciais
executar servico de limpeza do piso, atentar para o seguranca. Ao executar servico de limpeza do piso,  a saide humana e /
fechamento dos ralos no momento da varri¢do, abrindo-os atentar para o fechamento dos ralos no momento da  ou ndo tomar as
somente para o escoamento da dgua, evitando, dessa forma, varricdo, abrindo-os somente para o escoamento da  precaucdes
o entupimento nas tubulagdes; agua, evitando, dessa forma, o entupimento nas recomendadas para
tubulagdes; execucdo desta
atividade.
Nao limpar e / ou
higienizar os
. o . . L . bebedouros e os
Limpar e higienizar, com produtos apropriados, os Limpar e higienizar, com produtos apropriados, os recipientes para
bebedouros e os recipientes para descarte de residuos Critica bebedouros e os recipientes para descarte de residuos .
liquidos; liquidos; ¢i’e5(?arte de re51d1.1c?s
liquidos e / ou utilizar
produtos
inapropriados.
SEMPRE QUE NECESSARIO
Nao preparar e / ou
servir café e 4gua
mineral em eventos
. S . . .. . que ocorram na
Preparar e servir café e a4gua mineral em eventos que Preparar e servir café e agua mineral em eventos que Instituicdo, e / ou
ocorram na Instituicéo, auxiliando na organizacdo de mesas Critica ocorram na Instituicdo, auxiliando na organizacdo de | . S
deixar de auxiliar na
para lanches em geral; mesas para lanches em geral;

organizagdo de mesas
para lanches em
geral, quando for
solicitado a fazé-lo.
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Deixar de substituir
os bebedouros que
apresentem
problemas em suas

. Substituir os bebedouros que apresentem problemas condicGes de
Substituir os bebedouros que apresentem problemas em que ap P s

. . . . . ~ em suas condicdes de funcionalidades (sistema de funcionalidades
suas condicGes de funcionalidades (sistema de refrigeracdo . . - ., .
, . Critica refrigeracdo de dgua) e sem vazamentos, dentro do  (sistema de
de 4gua) e sem vazamentos, dentro do prazo estipulado (24 : , o . - ,
. s prazo estipulado (24 horas), apds a solicitagdo de refrigeracdo de 4gua)
horas), apds a solicitacdo de reparos.
reparos. e sem vazamentos, e /
ou fora do prazo
estipulado (24 horas),
apos a solicitagdo de
reparos.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANGELO MORAES DE SENNA

Membro da comissdo de contratagdo

EDMILSON SOUZA ANASTACIO

Membro da comissdo de contratagdo
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel timbrado da empresa)

PREGAON? __ /

SESSAO PUBLICA: / /

Dados da empresa:

Raz&o Social
CNPJ (MF) n®:
Enderecgo:
Telefone:
Cidade:
Banco: | Agéncia: | | Conta Corrente: |

Dados do Representante para fim de apresentacéo da proposta e assinatura do contrato:

Nome:

Cargo / Fungéo:

Endereco Eletrénico:

Grupo Item Descri¢ao/Especificagao Quantidade Valor Unitario (R$) Valor Total (R$)

Assim sendo, o valor total da proposta é de R$ ____ (por extenso).

A presente proposta é baseada nas especificacdes, condicdes e prazos estabelecidos no edital de Pregao n?
/ ANAC, os quais nos comprometemos a cumprir integralmente.

Prazo de validade da proposta: __ dias (ndo inferior a sessenta dias)

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as obrigacdes e responsabilidades, bem como todas as
condicdes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

Declaramos que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem
parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos,
seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos
em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal)

P ‘i Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira, Analista
gs!:; @ Administrativo, em 10/03/2026, as 12:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do
B Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrénica



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade,
informando o cddigo verificador 12873511 e o cédigo CRC D780DD71.



https://sei.anac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

ANEXO lll
MODELO DE TERMO DE CONTRATO
LEI N° 14.133/2021
SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Modelo de Termo de contrato - Licitagdo e Contratagédo Direta - Servigos continuos com regime de dedicagédo exclusiva de mao de obra - Lei n.2 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagédo
Atualizagdo: DEZ/2025

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC
Processo Administrativo n?2 00058.114097/2025-38

CONTRATO ADMINISTRATIVO N? ........ /..., QUE FAZEM ENTRE SI A AGENCIA
NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC E A EMPRESA

A AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC , com sede no Setor Comercial Sul, Quadra 9, Lote C, Ed.
Parque Cidade Corporate, Torre A, Brasilia/DF, CEP: 70308-200, na cidade de Brasilia/DF, inscrito(a) no CNPJ

sob o n? 07.947.821/0001-89, neste ato representado(a) pelo(@) ...cccceeveeveeeernnnnee (cargo e nome), nomeado(a)
pela Portaria n? ...... , de ... (o [T de 20..., publicada no DOU de ..... de .o de ........... , portador
da Matricula Funcional n® ................ , doravante denominado CONTRATANTE, € 0(2) ..ccccvvverriereinieennns
inscrito(@) no CNPJ/MF sob 0 n® ..o , sediado(a) Na .....ooeceieeeieiee =1 o
doravante designado CONTRATADO, neste ato representado (@) por .....cccceceeenee. , (nome e fungao no

contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuragao apresentada nos autos, tendo em vista o que
consta no Processo n? 00058.114097/2025-38 e em observancia as disposicoes da Lei n® 14.133, de 12 de abiril
de 2021, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao n®
.......... /2026, mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servigcos continuos de copeiragem,
incluindo materiais de consumo, para a sede da ANAC e Centro de Treinamento a serem executados

com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

ITEM UNIDADE

ESPECIFICAGAO  [CATSER |DE  |QUANTIDADE AFOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL




1.8. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcri¢ao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitacao;
1.3.8. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados do(a) .....cceeevvvvvreereaeennnes ,

prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracéo,
permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos
servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informacdes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacao do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagcéo;

f) Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos n&o quitados do setor publico
federal (Cadin).

2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogag¢ao contratual.
2.4. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou

amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condigcéo para a renovacgao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancOes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

2.7. Sujeitando-se o0 CONTRATADO ao regime de incidéncia nao-cumulativa de PIS e
COFINS, a comprovagéao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento
da prorrogacao contratual ou da repactuacao de prec¢os, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuicoes.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim
como os prazos e condicbes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.



4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal da contratagao é de R§$.......... (.....), perfazendo o valor total de R$ .....
(...).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA- PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes,
inclusive quanto a utilizacdo da Conta-Depdésito Vinculada - bloqueada para movimentacao,
encontram-se definidos no Termo de Referéncias, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REPACTUAGAO DOS PRECOS CONTRATADOS

7.1. As regras acerca da repactuagdao dos precos contratados sdo aquelas definidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecoes, imperfeicdes,

falhas ou irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucado do objeto, quanto a dimensado, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangodes previstas na lei e neste Contrato;
8.9. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo do contratado, tais como (art. 48 da
Lei n.? 14.133/2021):

8.9.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o

objeto contratado;

8.9.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
contratado;



8.9.3. estabelecer vinculo de subordinagado com funcionario do contratado;
8.9.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salérios pagos;

8.9.5. demandar a funcionario do contratado a execucao de tarefas fora do escopo do
objeto da contratacao;

8.9.6. prever exigéncias que constituam intervengao indevida da Administragdo na gestéao
interna do contratado.

8.10. Cientificar o érgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéao do ajuste.

8.11.1. A Administracao tera o prazo de 71 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.
8.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més.
8.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais (§4°, do art. 137, da Lei n? 14.133, de 2021).
8.14. Comunicar o Contratado na hipbtese de posterior alteracado do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.
8.15. A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou gestor do
contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.5. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — Sicaf, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.5.3. certiddées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;



9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagcdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o
contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacao,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugédo do objeto contratual,
nao ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

9.8. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagao;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugado do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagcao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em

quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacbes aceitas pela
boa técnica, normas e legislagao de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugao do
objeto e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a
saude no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condicoes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢cados;

9.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao
pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagao de trabalho noturno e em
condicdes perigosas e insalubres e a realizacao de atividades constantes na Lista de Piores Formas
de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;



9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e
assédio no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na
execugao do contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manutengédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de
agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou que atue na fiscalizagcdao ou gestao
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condi¢des
adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPl) e equipamentos de protecao
coletiva (EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracéao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao
CONTRATANTE toda e qualgquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

9.35. Vedar a utilizagao, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungéo de confianga no érgao contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.36. Disponibilizar ao CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual -
EPI, quando for o caso;

9.37. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

9.38. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao
receber o vale-transporte;

9.39. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execug¢ao contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade
ou regiao metropolitana em que ocorre a prestacao dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia
do pagamento por parte do CONTRATANTE. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta
disposicdo, o0 CONTRATADO devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise
sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

9.40. Autorizar o CONTRATANTE, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo
das sancoes cabiveis;



9.41. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servigcos no turno imediatamente subsequente;

9.42. Realizar o planejamento das férias dos colaboradores terceirizados, desde o inicio do contrato
administrativo, a fim de viabilizar a previsibilidade das férias, estabelecida no inciso | do art. 32 do Decreto n.? 12.174,
de 11 de setembro de 2024, e permitir 0 acompanhamento pela fiscalizagdo do contrato, observando integralmente o
disposto na Instru¢cdo Normativa Seges/MGI n? 213, de 29 de maio de 2025;

9.43. Desenvolver e implementar politicas institucionais de enfrentamento do assédio e da discriminagdo em
suas relagdes de trabalho e na sua gestao, observando as diretrizes estabelecidas na Portaria MGI n? 6.719, de 13 de
setembro de 2024, e promovendo praticas respeitosas e humanizadas no ambiente laboral;

9.44, Implementar agcbes de formacéo e capacitagdo para todas as suas empregadas e empregados sobre
prevencdao e combate ao assédio moral, sexual e a discriminagdo, garantindo ambiente de trabalho seguro e
respeitoso;

9.45. Estabelecer canais de denulncia e procedimentos claros para recebimento, apuragdo e tratamento de
casos de assédio e discriminagéo, assegurando a protecao dos denunciantes contra retaliagdes;

9.46. Promover a divulgacdo das politicas de combate ao assédio e discriminacdo para todos os
trabalhadores alocados na execugao contratual, mediante campanhas educativas e informativos especificos;

9.47. Apresentar ao CONTRATANTE, quando solicitado, relatérios sobre as medidas adotadas e os
resultados alcangados na implementagao das politicas de enfrentamento ao assédio e discriminagao;

9.48. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer ocorréncia de
assédio ou discriminagdo envolvendo trabalhadores alocados na execugado contratual, informando as medidas
adotadas para apuragéo e correcao;

9.49. Garantir que as politicas de combate ao assédio e discriminacdo sejam extensivas a
eventuais subcontratados, quando permitida a subcontratagéo.

9.50. Atender as solicitagbes do CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigagdes relativas a execugao do servi¢o, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

9.51. Instruir seus empregados, no inicio da execugado contratual, quanto a obtengédo das
informacdes de seus interesses junto aos érgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

9.52. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribui¢cdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do
inicio da prestagao dos servigos ou da admissado do empregado;

9.53. Viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econémica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdao dos servigos
ou da admissao do empregado;

9.54. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando
disponivel.

9.55. Nao se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar
das excecgodes previstas no § 5%-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006;

9.55.1. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao de
servigos mediante cessao de mao de obra, para fins de exclusao obrigatoria do Simples Nacional,
a contar do més seguinte ao da contratagédo, conforme previsao do art.17, Xll, art. 30, §1°, I, e do
art. 31, Il, todos da Lei Complementar n® 123/2006, salvo quando se tratar das exce¢des previstas
no § 5°-C do art. 18 do mesmo diploma legal;

9.55.2. Para efeito de comprovacao da comunicacdo, o CONTRATADO devera apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de



obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacao de vedagao.

9.56. Considerando que se trata de contrato com nudmero inferior a vinte e cinco
colaboradores, a previsao do percentual para o emprego de mao de obra constituida por mulheres
vitimas de violéncia doméstica sera de, no minimo, 1 (uma) colaboradora:

9.56.1. As vagas serdo destinadas as mulheres indicadas pelas unidades responsaveis
pela politica publica, signatarias do acordo de adesdo de que trata o art. 4° do Decreto n?
11.430, de 2023, vedada a exigéncia, pelas empresas contratadas e pelos érgaos contratantes,
de apresentacao, pelas candidatas, de quaisquer outros documentos para fins de comprovacgao
da situacao de violéncia.

9.56.2. Sempre que houver um desligamento, o CONTRATADO devera buscar atender ao
quantitativo minimo de 1 (uma) colaboradora com a nova contratagao.

9.56.3. Se nao houver mulheres elegiveis em numero suficiente para preencher as vagas
reservadas, a empresa podera contratar livremente.

9.56.4. O CONTRATADO deve manter o sigilo da condicao de violéncia doméstica da profissional que sera
alocada para a prestacéo do servico.

9.57. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, capital social integralizado compativel com
o0 numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974, apresentando, quando
solicitada, a respectiva documentacao comprobatéria, no prazo fixado pela fiscalizagao contratual.

10. CLAUSULA DECIMA - DA COMPENSAGCAO DA JORNADA DE TRABALHO

10.1. A compensagéo de jornada dos trabalhadores do CONTRATADO alocados a execugao
contratual em regime de dedicacdo exclusiva, quando compativel com a natureza dos servigos
prestados, sera realizada de acordo com as regras constantes do Decreto n.? 12.174, de 11 de
setembro de 2024, da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n? 81, de 12 de setembro de 2024, e do
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

11.1. As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacado da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

11.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

11.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecao das hip6teses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

11.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

11.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

11.9. O Contratado deverda prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel



justificadamente, quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

11.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais
omissodes, desvios ou abusos.

11.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na
LGPD.

11.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de

dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

11.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdao ser
comunicados a autoridade nacional.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — GARANTIA DE EXECUGAO

12.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes
do Termo de Referéncia.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.

13.1. As regras acerca de infracoes e sancbes administrativas referentes a execucao do
contrato sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigagcées de ambas as partes contraentes.

14.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
quando este nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que
o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

14.2.1. Nesse caso, a extincdo antecipada ocorrerd na préxima data de aniversario do
contrato, garantido um prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo
ser observada a regra do art. 183 da Lei n® 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

14.3. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orgamentarios
ou na perda de vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para o
CONTRATANTE, conforme previsto no art. 138, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
14.6. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
14.7. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracéo subjetiva.
14.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.8.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

14.8.2. Da relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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14.8.3. Das indenizag¢des e multas.

14.9. A extincdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdémico-financeiro, hiptese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério.

14.10. O nao pagamento dos salariose das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extincdo do contrato por
ato unilateral e escrito do contratante e a aplicacao das penalidades cabiveis.

14.11. O contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigagdes
trabalhistas ou suas condicdes de habilitagdo, sob pena de extingdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

14.12. Quando da extingdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo
contratado das verbas rescisérias ou 0os documentos que comprovem que 0S empregados serao
realocados em outra atividade de prestagao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de
trabalho.

14.13. Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:

14.13.1. a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento
das obrigacdes de natureza trabalhista e previdenciaria, incluidas as verbas rescisérias -, a qual
serd executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administracdo, nos termos da
legislagao que rege a matéria; e

14.13.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagéo seja regularizada.

14.14. Na hipétese do subitem anterior, ndo havendo quitagcdo das obrigacdes por parte do
contratado no prazo de 15 (quinze) dias, fica o contratado obrigado a emitir as guias de recolhimento
de contribuicdes previdenciarias e do FGTS e entrega-las ao contratante que podera efetuar o
pagamento das obrigacdes inadimplidas diretamente aos empregados que tenham participado da
execucao dos servigos objeto do contrato, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS,
deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao contratado.

14.15. O contratante podera ainda:

14.15.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

14.15.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.? 14.133, de 2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor do contratado decorrentes do contrato.

14.16. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagcdao ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14.17. O contrato poderd ser extinto em caso de alteracdo da convencdo coletiva de
trabalho em que se baseia a planilha de custos e formacao de precos contratuais, em razdo de erro
ou fraude no enquadramento sindical de que resulte a necessidade de repactuacao ou imposicéao de
6nus financeiro para a Administracdo Contratante, em cumprimento de decisdo judicial.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos

ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as parte contratantes poderéao
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exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacdao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacado de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo
deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

15.5. Registros que néo caracterizam alteragéo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021 .

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

| - Gestao/Unidade:
Il - Fonte de Recursos:
I - Programa de Trabalho:

IV - Elemento de Despesa:
V- Plano Interno:
VI - Nota de Empenho:
16.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés

aprovacado da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas
nalei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — PUBLICAGAO

18.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagcdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao ao art. 91, caput, da Lei n.® 14.133, de

2021, e art. 82, §2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7° 2 inciso V, do Decreto n. 7.724, de
2012.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia, Secao Judiciaria do Distrito
Federal - Justica Federal para dirimir os litigios que decorrerem da execugcao deste Termo de
Contrato que nédo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n°
14.133/21.

Representante legal do CONTRATANTE
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Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-

2-

: '.l _ Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira, Pregoeiro(a),
;;‘:E!I: g_'] em 24/04/2026, as 10:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4%, do
eletrénica Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

© A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade,
informando o cédigo verificador 13157685 e o codigo CRC 11C8C592.
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ANEXO IV — Autorizacao Complementar ao Contrato N° XXXX

(identificagdo do licitante), inscrita no

CNPJ n® , por intermédio de seu representante legal, o Sr.
(nome do representante), portador da Cédula de Identidade
RG n® e do CPF n® , AUTORIZA a Agéncia Nacional de

Aviacdo Civil, para os fins do Anexo VII-B da Instrugdo Normativa n° 05, de 26/05/2017, da
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e dos
dispositivos correspondentes do Edital do Pregéo n. XXX/20XX:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados a
qualquer tempo na execucao do contrato acima mencionado os valores relativos aos salarios e
demais verbas trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas, quando houver falha no
cumprimento dessas obrigacoes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizacéo,
sem prejuizo das sangoes cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na execugao
do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentacao, e aberta
em nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicao bancaria oficial, cuja
movimentacao dependera de autorizagdo prévia da a Agéncia Nacional de Aviacao Civil, que
também terd permanente autorizacao para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos,
independentemente de qualquer intervencgao da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto
das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na execucao do contrato, caso a
CONTRATADA néo efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual.

(assinatura do representante legal do licitante)

*I_ Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira,
Je'n ﬁ Analista Administrativo, em 10/03/2026, as 12:02, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura -
eletrénica

= 7 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
e 5 Ly https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade, informando o cédigo verificador 12873528 e o cddigo
= CRC 853311D0.
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ANEXO V

DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A
ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n® , inscricdo estadual n®
, estabelecida em , possui 0s seguintes contratos firmados com a

iniciativa privada e a administracédo publica.

Nome do Orgao/Empresa | Vigéncia do Contrato | Valor Total do contrato

Valor total dos contratos: R$

Declaro, ainda, que o valor total do Patriménio Liquido dessa empresa é superior a 1/12 avos do
valor total dos compromissos assumidos, consoante férmula abaixo:

Patriménio Liquido > (Valor total dos contratos / 12)

Obs.: A licitante deve apresentar os seus respectivos valores, substituindo-os na
formula acima

Declaro possuir Capital Circulante Liquido (CCL) (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado
da contratacao, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis do ultimo

exercicio social, consoante formula, abaixo:

CCL (Ativo Circulante — Passivo Circulante) / valor estimado da Contratacédo >
16,66%

Obs.: A licitante deve apresentar os seus respectivos valores, substituindo-os na férmula
acima

Quando houver divergéncia percentual superior ou inferior a 10% (dez por cento) entre o valor
total dos contratos, apresentados acima, e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE), deverao ser apresentadas as devidas justificativas, logo, abaixo.

Justificativa para divergéncia:




(assinatura do representante legal do licitante)

Obs.: O licitante devera informar também o endereco completo dos 6rgaos/empresas com 0s quais tem
contratos vigentes.

'I _ Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira,
ﬁg!m lily Analista Administrativo, em 10/03/2026, as 12:02, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

AT

: ;'1-'_',.1.9.‘1. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

: .Eu"ﬁ.‘ls-'gg 1 hitps://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade, informando o codigo verificador 12873532 e o codigo
ek CRC F1D3808B.

= 4
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ANEXO VI
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE PELO ENQUADRAMENTO SINDICAL

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n® , inscricdo estadual n®

, estabelecida em , estd regulamente filiada ao Sindicato
, conforme Carta de Registro Sindical anexo, e é
integralmente responsavel pela veracidade das informagdes prestadas quanto ao seu regular
enquadramento sindical, por eventuais erros ou fraude pela utilizagdo de instrumento coletivo
incompativel com o enquadramento sindical declarado, e por qualquer énus decorrente de
reenquadramentos que ocorram durante a vigéncia contratual, aplicando-se as sancdes
previstas no art. 156, incisos Il e IV, da Lei n® 14.133, 1° de abril de de 2021 em caso de
irregularidades.

(assinatura do representante legal do licitante)

'I Documento assinado eletronicamente por Gisele Aparecida Goncalves de Oliveira,
;;?E!,’, L‘j Analista Administrativo, em 10/03/2026, as 12:02, conforme horario oficial de Brasilia, com
| eletronica fundamento no art. 42, do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

https://sei.anac.gov.br/sei/autenticidade, informando o cédigo verificador 12873538 e o codigo
1'* I¥ CRC E15160CD.
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https://sei.anac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Valor detalhado do contrato (por itens)

PLANILHA CUSTO

Valor Unit. (R$) (M3o de

Valor Mensal (RS)

Valor Anual (RS)

Posto Efetivo )
obra + uniformes)

%?l:f:;“ 6 R$ 7.264,61 R$ 43.587,66 R$ 523.051,97

Copeira 3 R$ 5.365.29 R$ 16.095,88 R$ 193.150,61

RS 59.683,55 RS 716.202,58

Subtotal A (RS)

Valor Mensal (R$)

Valor Anual (RS)

Insumos
Material de consumo R$ 17.990,00 R$ 215.880,03
BDI Material de consumo (17,65%) R$ 3.175,24 R$ 38.102,83
Total (Material de consumo + BDI Material de R$ 21.165,24 R$ 253.982,86
Utensilios R$ 1.589,03 R$ 19.068,34
BDI Utensilios (17,65%) R$ 280,46 R$ 3.365,56
Total (Utensilios + BDI Utensilios (17.65%)) R$ 1.869,49 R$ 22.433,90
RS 992.619,34

Subtotal (RS)

RS 82.718,28

VALOR TOTAL ANUAL

R$ 992.619,34




ANEXO VII - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS - CCT Sindiservigos - DF000026/2026

IDENTIFICACAO DOS SERVICOS

(Categoria Profissional / M3o de obra do preposto) COpEira Gargom
Quantidade de postos 3 6
DADOS COMPLEMENTARES PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS REFERENTE A MAO DE OBRA
1 |Tipo de Servigco (mesmo servigo com caracteristicas distintas)
2 |Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) 5134-25 5134-05
3 |Saldrio minimo oficial vigente da categoria RS 1.862,09 R$ 2.749,17
4 |Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual) Copeira Gargom
5 |Data base da categoria (dia/més/ano) 01/jan 01/jan
Modulo 1 - Composigdo da Remuneragdo
1 Composi¢do da Remuneragdo Valor (RS) Valor (RS)
A |Saldrio Base 1.862,09 2.749,17
B |Adicional de periculosidade
C |Adcional de Insalubridade
D |Adicional Noturno
E |Adicional de Hora Noturna Reduzida
F [Outros (especificar)
Total 1.862,09 2.749,17
Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
2.1 132 (décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias % Valor (RS) % Valor (RS)
A [132 (décimo terceiro) Saldrio 8,33% 155,11 8,33% 229,01
B |Férias e Adicional de Férias 12,10% 225,31 12,10% 332,65
C |Incidéncia do submaddulo 2.2 sobre 139 Salario, férias e Adicional de Férias 7,52% 140,00 7,52% 206,69
Total 20,43% 520,42| 20,43% 768,34
25 Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de (.iar?n_tia por Tempo de Servico (FGTS) e % Valor (RS) % Valor (RS)
outras contribuicées.
A |INSS 20,00% 372,42 20,00% 549,83
B |Saldrio educacdo 2,50% 46,55 2,50% 68,73
C [Seguro Acidente do Trabalho - SAT (FAP x RAT) 3,00% 55,86 3,00% 82,48
D |SESC OU SESI 1,50% 27,93 1,50% 41,24
E [SENAI - SENAC 1,00% 18,62 1,00% 27,49
F |SEBRAE 0,60% 11,17 0,60% 16,50
G [INCRA 0,20% 3,72 0,20% 5,50
H |FGTS 8,00% 148,97 8,00% 219,93
Total 36,80% 685,25| 36,80% 1.011,69
2.3 Beneficios Mensais e Didrios Frequéncia Valor (RS) Frequéncia Valor (RS)
A |[Transporte (22 * X)-(saldrio base x 6%) Diaria 130,27 Diaria 77,05
B |Auxilio-Refeigdo/Alimentagdo (22 * TA clausula 62) Diaria 1.020,36 Diaria 1.020,36
C |Assisténcia Médica e Familiar () Mensal - Mensal
D |Auxilio Funeral (TA clausula 52) Mensal 3,78 Mensal 3,78
E |Assisténcia odontologica (TA clausula 52) Mensal - Mensal -
o 1.154,41 1.101,19
Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS) Valor (RS)
2.11132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias 520,42 768,34
2.2 |GPS, FGTS e outras contribuicdes 685,25 1.011,69
2.3 |Beneficios Mensais e Didrios 1.154,41 1.101,19
Total 2.360,09 2.881,23
Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo
3 Provisdo para Rescisdo % Valor (RS) % Valor (RS)
A |Aviso Prévio Indenizado 0,42% 7,82 0,42% 11,55
B |Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,03% 0,63 0,03% 0,92
D |Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 36,12 1,94% 53,33
E |Incidéncia de GPS, FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 0,70% 13,03 0,70% 19,24
F |Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 4,00% 74,48 4,00% 109,97
Total 7,09% 132,09 7,09% 195,02




Nota 1: Em virtude da Lei n2 13.932, de 11 de dezembro de 2019 que extinguiu a cobranga da contribuigdo social de 10% (dez
por cento) devida pelos empregadores em caso de despedida sem justa causa, instituida pela Lei Complementar n2 110, de 29
de junho de 2001, essa rubrica foi retirada na memaria de célculo das alineas "C" e "F" seguindo as orientagdes do Ministério da
Economia publicada no Comprasnet https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/noticias/1238-extincao-

contribuicao-social-sobre-o-fgts. Sendo assim os itens somados tem o percentual de 4%.

Nota 2: a parcela mensal a titulo de aviso prévio trabalhado sera no percentual maximo de 1,94% no primeiro ano, e, em caso de
prorrogagdo do contrato, o percentual maximo dessa parcela sera de 0,194% a cada ano de prorrogacgdo, a ser incluido por

ocasido da formulag&o do aditivo da prorrogacdo do contrato, conforme a Lei 12.506/2011

Modulo 4 - Custo de Reposigdo do Profissional Ausente

4.1 Substituto nas Auséncias Legais % Valor (RS) % Valor (RS)
A [Substituto na cobertura de Férias 1,62% 30,17 1,62% 44,54
B [Substituto na cobertura de Auséncias Legais 0,28% 5,21 0,28% 7,70
C |Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade 0,02% 0,37 0,02% 0,55
D |Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho 0,33% 6,14 0,33% 9,07
E [Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 0,07% 1,30 0,07% 1,92
F |Substituto na cobertura de Outras auséncias (especificar) 0,00% - 0,00% -
Total RS 43,20 RS 63,78
4.2 Substituto na Intrajornada Valor (RS) Valor (RS)
A [Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentagdo
Total
Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente
4 Custo de Reposicdo do Profissional Ausente Valor (RS) Valor (RS)
4.1 |Substituto nas Auséncias Legais RS 43,20 RS 63,78
4.2 [Substituto na Intrajornada
4.3 |Incidéncia submédulo 2.2 sobre 4.1 RS 15,90 RS 23,47
Total 59,10 87,25
Médulo 5 - Insumos Diversos
5 Insumos Diversos Valor (RS$) Valor (RS$)
A |Uniformes RS 75,74 RS 165,57
B [Materiais/Insumos
C |Utensilios e equipamentos
D |Outros (especificar)
Total RS 75,74 RS 165,57
Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$) % Valor (R$)
A |Custos indiretos 3,00% 134,67 3,00% 182,35
B |Lucro 6,00% 277,43 6,00% 375,64
C [Tributos 8,65% 464,10 8,65% 628,39
PIS 0,65% 34,87 0,65% 47,22
COFINS 3,00% 160,96 3,00% 217,94
ISS 5,00% 268,26 5,00% 363,23
Total 17,65% 876,20 17,65% 1.186,37
Quadro-Resumo do Custo por Empregado
Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) Valor (RS$) Valor (RS$)
A [Mddulo 1 - Composigdo da Remuneragdo 1.862,09 2.749,17
B |Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios 2.360,09 2.881,23
C |Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo 132,09 195,02
D |Mddulo 4 - Custo de Reposigdo do Profissional Ausente 59,10 87,25
E |Mddulo 5 - Insumos Diversos 75,74 165,57
Subtotal (A + B +C+ D+E) 4.489,10 6.078,24
F [Mddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro 876,20 1.186,37
Valor Total por Empregado 5.365,29 7.264,61
Total Mensal 16.095,88 43.587,66
Total Anual 193.150,61 523.051,97




Gargom

. Quantidade Valor Valor Anual | Valor mensal
Descrigao s . .
Anual unitario estimado estimado
Palet6 Preto 2 R$ 20549 [ R$ 410,98 | R$ 34,25
Camisa Social Branca 6 R$ 9292 |R$ 557,52 | R$ 46,46
Calga Social Preta 4 R$ 103,00 | R$ 412,00 | R$ 34,33
Gravata Borboleta Preta 2 R$ 1521 R$ 30,42 | R$ 2,54
Cinto Preto 2 R$ 63,08 | R$ 126,16 | R$ 10,51
Par de Meias 6 R$ 1580 | R$ 94,80 [ R$ 7,90
Par de Sapatos 2 R$ 177,50 | R$ 355,00 | R$ 29,58
Total R$ 1.986,88 | R$ 165,57
Copeira
. Quantidade Valor Valor Anual | Valor mensal
Descrigao s . .
Anual unitario estimado estimado
Bata Branca ou Azul 6 R$ 29,67 | R$ 178,02 | R$ 14,84
Calga Social Preta 4 R$ 103,00 | R$ 412,00 | R$ 34,33
Touca Branca 2 R$ 1335|R$ 26,70 | R$ 2,23
Avental inteirigo branco 2 R$ 1913|R$ 38,26 [ R$ 3,19
Avental de cintura meio corpo branco 2 R$ 1113 [R$ 22,26 | R$ 1,86
Par de Meias 3 R$ 1580 |R$ 47,40 [ R$ 3,95
Par de Sapatos 2 R$ 92,09 |R$ 184,18 | R 15,35
Total R$ 908,82 | R$ 75,74




Quantidade

Especificagdes - material de consumo Unldaqe de Mensal Quanthade Valor Unitario Valor Total
medida . Anual Estimada
Estimada

1 |Agucar cristal - pacote 5kg Kg 4 48 R$ 17,33 R$ 69,32
2 |Adocante liquido, com Sacarina Sddica - frasco de 100 ml Unidade 20 240 R$ 8,55 R$ 171,00
3 |Agua Mineral acondicionada em garrafées de 20 litros Garrafido 600 7200 R$ 12,46 R$ 7.476,00
4 |Agua Saniaria, frasco comm 1 litro Unidade 5 60 R$ 3,24 R$ 16,20
5 [Alcool comum, fransco com 1 litro Unidade 9 108 R$ 9,71 R$ 87,39

Café torrado e moido de 12 qualidade com selo de pureza
6 ABIC, em pacotes de 500 gramas Pacote 140 1680 R$ 27,51 R$3.851.40
7 |Coador para cafeteira elétrica Unidade 5 60 R$ 20,57 R$ 102,85
8 (C:Zé)r?tc()) Descartavel para agua, com capacidade para 200 ml - centro 455 5460 RS 6.49 RS$ 2.952.95
9 ?géerﬁente liquido para lavagéo de loucas, neutro - frasco Unidade 5 50 RS 1.93 RS 28.95
10|Espoja de aco - pacote com 8 unidades Pacote 3 36 R$ 1,98 R$ 5,94
11 |Esponja dupla face - unidade Unidade 10 120 R$ 0,79 R$ 7,90
12 |Forro para bandeja redonda Unidade 10 120 R$ 9,55 R$ 95,50
13 [Forro para bandeja retangular Unidade 6 72 R$ 9,55 R$ 57,30

Guardanapo de papel nao reciclavel de 12 qualidade - )
14 medindo a%roxin?agamente 20x33 ) Unidade 15 180 R$ 8,00 R$ 120,00
15 [Luvas para lavagem de copos - 1 par Par 4 48 R$ 7,50 R$ 30,00
16 |Multiuso - Frasco com 500 ml Unidade 6 72 R$ 3,86 R$ 23,16
17 |Pano de prato - unidade Unidade 8 96 R$ 2,85 R$ 22,80
18 [Pano para limpeza tipo perflez - pacote com 5 Pacote 2 24 R$ 3,99 R$ 7,98
19 [Sabao em barra neutro, 200 gramas Barra 20 240 R$ 1,63 R$ 32,60
20|Sabao em po - caixa 1 kg Caixa 1 12 R$ 11,60 R$ 11,60
21 |Saco de Algodao para limpeza de chao Unidade 10 120 R$ 7,88 R$ 78,80

Saco para lixo tamanho, 60 litros, cor preta - pacote 50
22 unidades Pacote 2 24 R$ 20,74 R$ 41,48

RY 15.291,12
Percentual de BDI (médulo 6 da planilha de custo e formagao de pregos)

Custos dos materiais de consumo

R$ 2.698,88




Especificagdes - Utensilios Qﬁ,nt.'dade Valor unitario | Valor total Vida util Depreciagdo | Depreciagdo
inima mensal anual
Acucareiro de ago inox, com colher e tampa, capacidade de
1 200 ml a 330 ml. 20 R$ 17,07 R$ 341,40 24 R$ 14,23 R$ 170,76
2|Balde de plastico com capacidade de aprox. 20 litros 5 R$ 19,32 R$ 96,60 12 R$ 8,05 R$ 96,60
3[Bandeja de mesa retangular de acgo inoxidavel - média 7 R$ 39,39 R$ 275,73 24 R$ 11,49 R$ 137,88
4|Bandeja para servir rendonda de ago inoxidavel - média 12 R$ 39,39 R$ 472,68 24 R$ 19,70 R$ 236,40
5|Bebedouro elétrico 22 R$ 764,61 R$ 16.821,42 36 R$ 467,26 R$ 5.607,12
6|Bule de aco inox, para café, capacidade de 500 a 750 ml. 15 R$ 46,38 R$ 695,70 24 R$ 28,99 R$ 347,88
Cafeteiraelétrica, naterial ago inox, aplicagao industrial,
7|capacidade de 4 litros 4 R$ 84,85 R$ 339,40 48 R$ 7,07 R$ 84,84
8|Carrinho de servigos gerais tipo copa com 3 planos 2 R$ 1.087,30 R$ 2.174,60 48 R$ 45,30 R$ 543,60
9[Colher de café de ago inoxidavel 250 R$ 0,84 R$ 210,00 24 R$ 8,75 R$ 105,00
10|Colher de cha de aco inodiavel 120 R$ 0,76 R$ 91,20 24 R$ 3,80 R$ 45,60
11|Copos de agua de vidro transparente - 300 ml 300 R$ 6,49 R$ 1.947,00 12 R$ 162,25 R$ 1.947,00
Escorredor de louca, em Aco inox, com capacidade mi8mina
12|para 20 pratos 2 R$ 146,53 R$ 293,06 24 R$ 12,21 R$ 146,52
13|Garrafa térnica de 1 litro 15 R$ 81,00 R$ 1.215,00 12 R$ 101,25 R$ 1.215,00
14|Jarra de ago inoxidavel - 2 litros 15 R$ 73,80 R$ 1.107,00 24 R$ 46,13 R$ 553,56
Lixeira ou coletor com 2 tubos (PVC) para descarte copos de
agua de 200 mL. Latura mimina de 75 cm para cada tubo, 24 R$ 44,93 R$ 1.078,32 12 R$ 89,86 R$ 1.078,32
15|com capacidade para 300 copos aproximadamente
16|Pa para lixo 2 R$ 7,73 R$ 15,46 12 R$ 1,29 R$ 15,48
17|Porta-copo de ago inoxidavel (base para copos) - unidade 200 R$ 7,73 R$ 1.546,00 24 R$ 64,42 R$ 773,04
18|Rodo de borracha com cabo 2 R$ 13,24 R$ 26,48 12 R$ 2,21 R$ 26,52
19 Superte Sipenser, com mecanismo regulador para liberagédo o4 RS 45,05 RS 1.081.20 12 RS 90.10 RS 1.081.20
de uma unidade por vez, do tipo UNICOPO ou POUPA ’ U ’ T
COPOS ou "equivalente" para copos de agua de 200 ml
20|Vassoura de pelo higiénica plastica com cabo 2 R$ 12,55 R$ 25,10 12 R$ 2,09 R$ 25,08
Xicara de cafe com pires de porcelana na cor branca
21 (capacidade 80 ml) 170 R$ 11,59 R$ 1.970,30 12 R$ 164,19 R$ 1.970,28
R$ 1.350,64 R$ 16.207,68
Percentual de BDI (médulo 6 da planilha de custo e formacgao de precos) R$ 238,39 R$ 2.860,66
Custos dos utensilios R$ 1.989,03 R$ 19.065,34
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